
Приложение N 5
 к положению об учетной политики

                                                                МБОУ «Апраксинская СОШ»

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения)
первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств

N
п\п

Наименование документов Должность

1. Денежные, расчетные финансовые документы, 
финансовые обязательства

Руководитель (право первой подписи)

Главный бухгалтер (право второй 
подписи)

Заместитель главного бухгалтера 
(право второй подписи)

2 Первичные учетные документы:
- в части поступления и выбытия (списания) нефинасовых 
активов;
- в части выдачи материальных ценностей на нужды 
учреждения

Руководитель (право утверждения)

3 Первичные документы на внутреннее перемещение Материально ответственные лица

4 Документации по учету кадров Руководитель (право утверждения)

4 Документации по учету рабочего времени и расчетов с
персоналом по оплате труда

Руководитель (право утверждения)
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Приложение N14

к Учетной политике 

МБОУ «Апраксинская СОШ»

Положение о порядке выдачи и использования доверенностей на получение товарно-
материальных ценностей

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи в МБОУ «Апраксинская СОШ» 
доверенностей на получение товарно-материальных ценностей (далее - Учреждение, Доверенность) и 
отпуска их по Доверенности.

1.2. Доверенностью признается:

- письменное уполномочие, выдаваемое Учреждением доверенному лицу (представителю) для 
получения товарно-материальных ценностей от поставщиков в установленном законодательством РФ
порядке,

- письменное уполномочие, выдаваемое иными организациями доверенному лицу (представителю) 
для получения товарно-материальных ценностей от Учреждения в установленном законодательством 
РФ порядке.

1.3. Доверенность должна содержать:

а) номер и дату выдачи;

б) реквизиты организации (учреждения), включая полное наименование, интересы которой 
представляет доверенное лицо;

в) реквизиты представителя, которому передаются полномочия:

- фамилия, имя, отчество (полностью);

- паспортные данные (номер паспорта, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) или 
данные другого документа, удостоверяющего личность физического лица;

г) подпись руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и 
учредительными документами.

1.4. Доверенное лицо действует в пределах полномочий, предоставленных ему по доверенности.

2. Порядок выдачи и использования доверенностей на 
получение товарно-материальных ценностей

2.1. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей оформляются по усмотрению 
Учреждения в соответствии с главой 10 ГК РФ.

2.2. Доверенности подписываются руководителем (заместителем руководителя) Учреждения или 
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лицами, ими на то уполномоченными.

2.3. Право подписи доверенности лицами, уполномоченными на то руководителем Учреждения, 
оформляется приказом.

2.4. Доверенности выдаются на получение товарно-материальных ценностей, отпускаемых 
поставщиком по наряду, счету, договору, заказу, соглашению или другому заменяющему их 
документу.

2.5. В случаях, когда доверенное лицо должно получать требуемые товарно-материальные ценности в
одном месте (с одного склада), но по нескольким контрактам (договорам) и иным сделкам, ему может
быть выдана одна доверенность с указанием в ней номеров и дат всех контрактов (договоров) и иных 
сделок или несколько доверенностей, если товарно-материальные ценности следует получать на 
нескольких складах.

2.6. При выписке доверенностей перечень материальных ценностей, подлежащих получению, 
заполняется в случае, если в документе на отпуск (договоре), указанном в доверенности, не 
приведены наименования и количество товарно-материальных ценностей, подлежащих получению, 
или если по доверенности получают только часть товарно-материальных ценностей, приведенных в 
документе на отпуск. Если по доверенности получаются все наименования и количество товарно-
материальных ценностей, указанные в документе на отпуск, то перечень ценностей может не 
заполняться. В этом случае в данной части доверенности указываются наименование, номер и дата 
документа на отпуск, а также общая сумма получаемых товарно-материальных ценностей.

2.7. Выдача доверенностей, полностью или частично не заполненных, не допускается.

2.8. Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения и вывоза
соответствующих ценностей по договору и иным сделкам, на основании которого выдана 
доверенность, но не более одного года.

2.9. Доверенное лицо после получения материальных ценностей обязано представить в бухгалтерию 
Учреждения документы о выполнении поручения и о сдаче на склад или соответствующему 
материально ответственному лицу полученных им.

2.10. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены в Учреждение на следующий день 
после истечения срока их действия.

2.11. Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по которым истек срок 
действия, новые доверенности не выдаются.

3. Порядок отпуска товарно-материальных ценностей по 
доверенности

3.1. Доверенности, независимо от срока их действия, оставляются поставщику при первом отпуске 
товарно-материальных ценностей.

3.2. В случае отпуска товарно-материальных ценностей частями на каждый частичный отпуск 
составляется накладная (акт сдачи-приемки или другой аналогичный документ) с указанием в нем 
номера доверенности и даты ее выдачи.

В этих случаях один экземпляр накладной (или заменяющего ее документа) передается получателю 



товарно-материальных ценностей, а другой остается у поставщика и используется для наблюдения и 
контроля за исполнением отпуска ценностей согласно доверенности.

3.3. По окончании отпуска товарно-материальных ценностей доверенность сдается в бухгалтерию 
вместе с документом на отпуск последней партии ценностей по сдаваемой доверенности.

4. Контроль за соблюдением Положения

4.1. Контроль за соблюдением установленного порядка выдачи доверенностей и отпуска по 
доверенности товарно-материальных ценностей возлагается на ответственное лицо, определяемое 
приказом руководителя Учреждения (далее - Ответственное лицо).

4.2. Ответственное лицо Учреждения обязано обеспечить:

а) контроль за соблюдением правил оформления, выдачи и регистрации Доверенностей;

б) инструктаж лиц, получающих доверенности, о порядке представления бухгалтерии документов о 
выполнении поручений по доверенности;

в) своевременный контроль за использованием доверенностей, осуществляемый на основе приходных
документов (накладных, приемных актов и т.п.);

г) контроль за своевременным представлением соответствующих приходных документов (в пределах 
срока действия доверенности) или возвратом доверенности при ее неиспользовании.

5. Журнал учета выданных доверенностей

5.1. При выдаче доверенности регистрируются в журнале учета выданных доверенностей. Журнал 
ведется по следующей форме:

N записи
Дата 
выдачи

Номер

доверенности

Лицо, получившее

доверенность

Срок 
доверенности

Расписка

в получении

5.2. Журнал учета выданных доверенностей хранится у лица, ответственного за регистрацию 
доверенностей.

5.3. О возвращении неиспользованной доверенности делается отметка в журнале учета выданных 
доверенностей. Возвращенные неиспользованные доверенности погашаются надписью "не 
использована" и хранятся до конца отчетного года у лица, ответственного за их регистрацию. По 
окончании года такие неиспользованные доверенности уничтожаются в установленном порядке с 
составлением об этом соответствующего акта.

6. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи 
доверенностей

6.1. Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей имеют:

1. Руководитель учреждения (первая подпись)



2. Завхоз  (специалист по закупкам) (первая подпись)

3. Заместитель главного бухгалтера МКУ Чамзинского муниципального района «Центр обслуживания
муниципальных учреждений» (вторая подпись)

4. Бухгалтер по учёту основных средств и ТМЦ  МКУ Чамзинского муниципального района 
«Центр обслуживания муниципальных учреждений»  (вторая подпись)

7. Перечень должностных лиц, имеющих право на получения 
доверенностей

7.1. Право на получения доверенностей предоставлено:

1. Заместитель по АХЧ

2. Заведующий структурным подразделением

3. Кладовщик

8. Заключительные положения

8.1. Настоящее Положение утверждается решением руководителя Учреждения и вступает в силу с 
момента его утверждения.



                                                                                «Приложение №1      
                                                                                 к Учётной политики МБОУ «Апраксинская СОШ»
                                                                                 для целей бухгалтерского учёта                  

Рабочий план счетов бухгалтерского учета

Наименование
БАЛАНСОВОГ

О СЧЕТА

Синтетический счет
объекта учета

Наименование группы Наименование вида

коды счета
синтетиче

ский
аналит
ически

й*
группа вид

1 2 3 4 5 6

Раздел 1. Нефинансовые активы

НЕФИНАНСОВЫЕ
АКТИВЫ

1 0 0 0 0

Основные
средства

1 0 1 0 0
1 0 1 1 0 Основные  средства  -

недвижимое
имущество
учреждения

1 0 1 2 0 Основные  средства  -
особо  ценное
движимое  имущество
учреждения

1 0 1 3 0 Основные  средства  -
иное  движимое
имущество
учреждения

1 0 1 9 0 Основные  средства  -
имущество  в
концессии

1 0 1 0 1 Жилые помещения
1 0 1 0 2 Нежилые помещения (здания и сооружения)
1 0 1 0 3 Инвестиционная недвижимость
1 0 1 0 4 Машины и оборудование
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1 0 1 0 5 Транспортные средства
1 0 1 0 6 Инвентарь производственный и хозяйственный
1 0 1 0 8 Прочие основные средства

Нематериальные
активы

1 0 2 0 0
1 0 2 2 0 Нематериальные

активы  -  особо
ценное  движимое
имущество
учреждения

по видам нематериальных активов

1 0 2 3 0 Нематериальные
активы  -  иное
движимое  имущество
учреждения

по видам нематериальных активов

Непроизведенны
е активы

1 0 3 0 0
1 0 3 1 0 Непроизведенные

активы -  недвижимое
имущество
учреждения

1 0 3 3 0 Непроизведенные
активы  -  иное
движимое имущество

1 0 3 9 0 Непроизведенные
активы  -  в  составе
имущества
концедента

1 0 3 0 1 Земля
1 0 3 0 3 Прочие непроизведенные активы

Амортизация 1 0 4 0 0
1 0 4 1 0 Амортизация

недвижимого
имущества
учреждения

1 0 4 2 0 Амортизация  особо
ценного  движимого
имущества
учреждения

1 0 4 3 0 Амортизация  иного
движимого
имущества
учреждения

1 0 4 4 0 Амортизация  прав
пользования
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активами
1 0 4 9 0 Амортизация

имущества  в
концессии

1 0 4 0 1 Амортизация жилых помещений
1 0 4 0 2 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)
1 0 4 0 3 Амортизация инвестиционной недвижимости
1 0 4 0 4 Амортизация машин и оборудования
1 0 4 0 5 Амортизация транспортных средств
1 0 4 0 6 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного
1 0 4 0 8 Амортизация прочих основных средств
1 0 4 0 9 Амортизация нематериальных активов
1 0 4 2 9 Амортизация  нематериальных  активов  -  особо  ценного  движимого  имущества

учреждения
1 0 4 3 9 Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
1 0 4 4 9 Амортизация прав пользования непроизведенными активами

Материальные
запасы

1 0 5 0 0
1 0 5 2 0 Материальные запасы

-  особо  ценное
движимое  имущество
учреждения

1 0 5 3 0 Материальные запасы
-  иное  движимое
имущество
учреждения

1 0 5 0 1 Медикаменты и перевязочные средства
1 0 5 0 2 Продукты питания
1 0 5 0 3 Горюче-смазочные материалы
1 0 5 0 4 Строительные материалы
1 0 5 0 5 Мягкий инвентарь
1 0 5 0 6 Прочие материальные запасы

Вложения  в
нефинансовые
активы

1 0 6 0 0
1 0 6 1 0 Вложения  в

недвижимое
имущество

1 0 6 2 0 Вложения  в  особо
ценное  движимое
имущество

1 0 6 3 0 Вложения  в  иное
движимое имущество

1 0 6 4 0 Вложения  в  объекты
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финансовой аренды
1 0 6 9 0 Вложения  в

имущество
концедента

1 0 6 0 1 Вложения в основные средства
1 0 6 0 2 Вложения в нематериальные активы
1 0 6 0 3 Вложения в непроизведенные активы
1 0 6 0 4 Вложения в материальные запасы

Права
пользования
активами

1 1 1 0 0
1 1 1 4 0 Права  пользования

нефинансовыми
активами

1 1 1 4 1 Права пользования жилыми помещениями
1 1 1 4 2 Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
1 1 1 4 4 Права пользования машинами и оборудованием
1 1 1 4 5 Права пользования транспортными средствами
1 1 1 4 6 Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным
1 1 1 4 8 Права пользования прочими основными средствами
1 1 1 4 9 Права пользования непроизведенными активами

Обесценение
нефинансовых
активов

1 1 4 0 0
1 1 4 1 0 Обесценение

недвижимого
имущества
учреждения

1 1 4 2 0 Обесценение  особо
ценного  движимого
имущества
учреждения

1 1 4 3 0 Обесценение  иного
движимого
имущества
учреждения

1 1 4 4 0 Обесценение  прав
пользования
активами

1 1 4 0 1 Обесценение жилых помещений
1 1 4 0 2 Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений)
1 1 4 0 3 Обесценение инвестиционной недвижимости
1 1 4 0 4 Обесценение машин и оборудования
1 1 4 0 5 Обесценение транспортных средств
1 1 4 0 6 Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного
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1 1 4 0 8 Обесценение прочих основных средств
1 1 4 0 9 Обесценение нематериальных активов
1 1 4 6 0 Обесценение

непроизведенных
активов

1 1 4 6 1 Обесценение земли
1 1 4 6 2 Обесценение ресурсов недр
1 1 4 6 3 Обесценение прочих непроизведенных активов

                                      Раздел 2. Финансовые активы

ФИНАНСОВЫЕ
АКТИВЫ

2 0 0 0 0

Денежные
средства
учреждения

2 0 1 0 0
2 0 1 1 0 Денежные  средства

на  лицевых  счетах
учреждения  в  органе
казначейства

2 0 1 3 0 Денежные средства  в
кассе учреждения

2 0 1 0 1 Денежные средства учреждения на счетах
2 0 1 0 4 Касса
2 0 1 0 5 Денежные документы

Средства  на
счетах бюджета

2 0 2 0 0
2 0 2 1 0 Средства  на  счетах

бюджета  в  органе
Федерального
казначейства

2 0 2 0 1 Средства на счетах бюджета в рублях
Расчеты  по
доходам

2 0 5 0 0
2 0 5 1 0 Расчеты  по

налоговым  доходам,
таможенным
платежам  и
страховым взносам на
обязательное
социальное
страхование

2 0 5 2 0 Расчеты  по  доходам
от собственности

2 0 5 3 0 Расчеты  по  доходам
от  оказания  платных
услуг  (работ),

5/17



компенсаций затрат
2 0 5 4 0 Расчеты  по  суммам

штрафов,  пеней,
неустоек, возмещений
ущерба

2 0 5 5 0 Расчеты  по
безвозмездным
денежным
поступлениям
текущего характера

2 0 5 6 0 Расчеты  по
безвозмездным
денежным
поступлениям
капитального
характера

2 0 5 7 0 Расчеты  по  доходам
от  операций  с
активами

2 0 5 8 0 Расчеты  по  прочим
доходам

2 0 5 2 1 Расчеты по доходам от операционной аренды
2 0 5 2 2 Расчеты по доходам от финансовой аренды
2 0 5 2 9 Расчеты по иным доходам от собственности
2 0 5 2 К Расчеты по доходам от концессионной платы
2 0 5 3 1 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)
2 0 5 3 5 Расчеты по условным арендным платежам
2 0 5 3 6 Расчеты  по  доходам  бюджета  от  возврата  субсидий  на  выполнение

государственного (муниципального) задания
2 0 5 4 1 Расчеты  по  доходам  от  штрафных  санкций  за  нарушение  законодательства  о

закупках
2 0 5 4 4 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых

возмещений)
2 0 5 5 1 Расчеты  по  поступлениям  текущего  характера  от  других  бюджетов  бюджетной

системы Российской Федерации
2 0 5 5 2 Расчеты  по  поступлениям  текущего  характера  бюджетным  и  автономным

учреждениям от сектора государственного управления
2 0 5 5 3 Расчеты  по  поступлениям  текущего  характера  в  бюджеты  бюджетной  системы

Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений
2 0 5 5 4 Расчеты  по  поступлениям  текущего  характера  от  организаций  государственного

сектора
2 0 5 6 1 Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной
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системы Российской Федерации
2 0 5 6 2 Расчеты  по  поступлениям  капитального  характера  бюджетным  и  автономным

учреждениям от сектора государственного управления
2 0 5 6 3 Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты бюджетной системы

Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений
2 0 5 6 4 Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного

сектора
2 0 5 8 1 Расчеты по невыясненным поступлениям
2 0 5 8 9 Расчеты по иным доходам

Расчеты  по
выданным
авансам

2 0 6 0 0
2 0 6 1 0 Расчеты  по  авансам

по  оплате  труда,
начислениям  на
выплаты  по  оплате
труда

2 0 6 2 0 Расчеты  по  авансам
по работам, услугам

2 0 6 3 0 Расчеты  по  авансам
по  поступлению
нефинансовых
активов

2 0 6 4 0 Расчеты  по
авансовым
безвозмездным
перечислениям
текущего  характера
организациям

2 0 6 5 0 Расчеты  по
безвозмездным
перечислениям
бюджетам

2 0 6 6 0 Расчеты  по  авансам
по  социальному
обеспечению

2 0 6 8 0 Расчеты  по
авансовым
безвозмездным
перечислениям
капитального
характера
организациям

2 0 6 9 0 Расчеты  по  авансам
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по прочим расходам
2 0 6 1 1 Расчеты по заработной плате
2 0 6 1 2 Расчеты  по  авансам  по  прочим  несоциальным  выплатам  персоналу  в  денежной

форме
2 0 6 1 3 Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
2 0 6 2 1 Расчеты по авансам по услугам связи
2 0 6 2 2 Расчеты по авансам по транспортным услугам
2 0 6 2 3 Расчеты по авансам по коммунальным услугам
2 0 6 2 4 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
2 0 6 2 5 Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
2 0 6 2 6 Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
2 0 6 2 7 Расчеты по авансам по страхованию
2 0 6 2 8 Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений
2 0 6 3 1 Расчеты по авансам по приобретению основных средств
2 0 6 3 2 Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
2 0 6 3 3 Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
2 0 6 3 4 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
2 0 6 4 1 Расчеты  по  авансовым  безвозмездным  перечислениям  текущего  характера

государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям
2 0 6 5 1 Расчеты  по  перечислениям  другим  бюджетам  бюджетной  системы  Российской

Федерации
2 0 6 6 6 Расчеты  по  авансам  по  социальным  пособиям  и  компенсациям  персоналу  в

денежной форме
2 0 6 9 6 Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
2 0 6 9 7 Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям
2 0 6 9 8 Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим

лицам
2 0 6 9 9 Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям

Расчеты  с
подотчетными
лицами

2 0 8 0 0
2 0 8 1 0 Расчеты  с

подотчетными
лицами  по  оплате
труда,  начислениям
на выплаты по оплате
труда

2 0 8 2 0 Расчеты  с
подотчетными
лицами  по  оплате
работ, услуг

2 0 8 3 0 Расчеты  с
подотчетными
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лицами  по
поступлению
нефинансовых
активов

2 0 8 6 0 Расчеты  с
подотчетными
лицами  по
социальному
обеспечению

2 0 8 9 0 Расчеты  с
подотчетными
лицами  по  прочим
расходам

2 0 8 1 1 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
2 0 8 1 2 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в

денежной форме
2 0 8 1 3 Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
2 0 8 2 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
2 0 8 2 2 Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
2 0 8 2 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
2 0 8 2 4 Расчеты  с  подотчетными  лицами  по  оплате  арендной  платы  за  пользование

имуществом
2 0 8 2 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
2 0 8 2 6 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
2 0 8 2 7 Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования
2 0 8 3 1 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
2 0 8 3 2 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
2 0 8 3 3 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов
2 0 8 3 4 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
2 0 8 9 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов
2 0 8 9 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение законодательства

о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)
2 0 8 9 4 Расчеты  с  подотчетными  лицами  по  оплате  штрафных  санкций  по  долговым

обязательствам
2 0 8 9 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций
2 0 8 9 6 Расчеты  с  подотчетными  лицами  по  оплате  иных  выплат  текущего  характера

физическим лицам
2 0 8 9 7 Расчеты  с  подотчетными  лицами  по  оплате  иных  выплат  текущего  характера

организациям
2 0 8 9 8 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера

физическим лицам
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2 0 8 9 9 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера
организациям

Расчеты  по
ущербу и иным
доходам

2 0 9 0 0
2 0 9 3 0 Расчеты  по

компенсации затрат
2 0 9 3 4 Расчеты по доходам от компенсации затрат
2 0 9 3 6 Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
2 0 9 4 0 Расчеты по штрафам,

пеням,  неустойкам,
возмещениям ущерба

2 0 9 4 1 Расчеты  по  доходам  от  штрафных  санкций  за  нарушение  условий  контрактов
(договоров)

2 0 9 4 3 Расчеты по доходам от страховых возмещений
2 0 9 4 4 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых

возмещений)
2 0 9 4 5 Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
2 0 9 7 0 Расчеты  по  ущербу

нефинансовым
активам

2 0 9 7 1 Расчеты по ущербу основным средствам
2 0 9 7 2 Расчеты по ущербу нематериальным активам
2 0 9 7 3 Расчеты по ущербу непроизведенным активам
2 0 9 7 4 Расчеты по ущербу материальным запасам
2 0 9 8 0 Расчеты  по  иным

доходам
2 0 9 8 1 Расчеты по недостачам денежных средств
2 0 9 8 2 Расчеты по недостачам иных финансовых активов
2 0 9 8 9 Расчеты по иным доходам

Прочие  расчеты
с дебиторами

2 1 0 0 0
2 1 0 0 2 Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет**
2 1 0 8 2 Расчеты  с

финансовым  органом
по  уточнению
невыясненных
поступлений  в
бюджет года,
предшествующего
отчетному

По видам поступлений**

2 1 0 9 2 Расчеты  с
финансовым  органом
по  уточнению

По видам поступлений**

10/17



невыясненных
поступлений  в
бюджет прошлых лет

2 1 0 0 3 Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
2 1 0 0 4 Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
2 1 0 0 5 Расчеты с прочими дебиторами
2 1 0 0 6 Расчеты с учредителем
2 1 0 1 0 Расчеты  по

налоговым  вычетам
по НДС

2 1 0 1 1 Расчеты по НДС по авансам полученным
2 1 0 1 3 Расчеты по НДС по авансам уплаченным

Внутренние
расчеты  по
поступлениям

2 1 1 0 0

Внутренние
расчеты  по
выбытиям

2 1 2 0 0

Раздел 3. Обязательства

ОБЯЗАТЕЛЬСТ
ВА

3 0 0 0 0

Расчеты  по
принятым
обязательствам

3 0 2 0 0
3 0 2 1 0 Расчеты  по  оплате

труда,  начислениям
на выплаты по оплате
труда

3 0 2 2 0 Расчеты  по  работам,
услугам

3 0 2 3 0 Расчеты  по
поступлению
нефинансовых
активов

3 0 2 4 0 Расчеты  по
безвозмездным
перечислениям
текущего  характера
организациям

3 0 2 5 0 Расчеты  по
безвозмездным
перечислениям
бюджетам
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3 0 2 6 0 Расчеты  по
социальному
обеспечению

3 0 2 7 0 Расчеты  по
приобретению
финансовых активов

3 0 2 8 0 Расчеты  по
безвозмездным
перечислениям
капитального
характера
организациям

3 0 2 9 0 Расчеты  по  прочим
расходам

3 0 2 1 1 Расчеты по заработной плате
3 0 2 1 2 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
3 0 2 1 3 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
3 0 2 1 4 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
3 0 2 2 1 Расчеты по услугам связи
3 0 2 2 2 Расчеты по транспортным услугам
3 0 2 2 3 Расчеты по коммунальным услугам
3 0 2 2 4 Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
3 0 2 2 5 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
3 0 2 2 6 Расчеты по прочим работам, услугам
3 0 2 2 7 Расчеты по страхованию
3 0 2 2 8 Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений
3 0 2 3 1 Расчеты по приобретению основных средств
3 0 2 3 2 Расчеты по приобретению нематериальных активов
3 0 2 3 3 Расчеты по приобретению непроизведенных активов
3 0 2 3 4 Расчеты по приобретению материальных запасов
3 0 2 4 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным материальных запасов
3 0 2 6 6 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
3 0 2 7 5 Расчеты по приобретению иных финансовых активов
3 0 2 9 3 Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
3 0 2 9 5 Расчеты по другим экономическим санкциям
3 0 2 9 6 Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам
3 0 2 9 7 Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям
3 0 2 9 9 Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

Расчеты  по
платежам  в
бюджеты

3 0 3 0 0
3 0 3 0 1 Расчеты по налогу на доходы физических лиц
3 0 3 0 2 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай
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временной нетрудоспособности и в связи с материнством
3 0 3 0 3 Расчеты по налогу на прибыль организаций
3 0 3 0 4 Расчеты по налогу на добавленную стоимость
3 0 3 0 5 Расчеты по прочим платежам в бюджет
3 0 3 0 6 Расчеты  по  страховым  взносам  на  обязательное  социальное  страхование  от

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
3 0 3 0 7 Расчеты  по  страховым  взносам  на  обязательное  медицинское  страхование  в

Федеральный ФОМС
3 0 3 0 8 Расчеты  по  страховым  взносам  на  обязательное  медицинское  страхование  в

территориальный ФОМС
3 0 3 0 9 Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
3 0 3 1 0 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату

страховой части трудовой пенсии
3 0 3 1 1 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату

накопительной части трудовой пенсии
3 0 3 1 2 Расчеты по налогу на имущество организаций
3 0 3 1 3 Расчеты по земельному налогу

Прочие  расчеты
с кредиторами

3 0 4 0 0

3 0 4 0 2 Расчеты с депонентами
3 0 4 0 3 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
3 0 4 0 4 Внутриведомственные расчеты
3 0 4 8 4 Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному**
3 0 4 9 4 Консолидируемые расчеты иных прошлых лет**
3 0 4 0 5 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом**
3 0 4 0 6 Расчеты с прочими кредиторами
3 0 4 8 6 Иные расчеты года, предшествующего отчетному**
3 0 4 9 6 Иные расчеты прошлых лет**

Раздел 4. Финансовый результат

ФИНАНСОВЫЙ
РЕЗУЛЬТАТ

4 0 0 0 0

Финансовый
результат
экономического
субъекта

4 0 1 0 0

4 0 1 1 0 Доходы  текущего
финансового года**

По видам доходов

4 0 1 1 8 Доходы  финансового
года,
предшествующего

По видам доходов
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отчетному**
4 0 1 1 9 Доходы  прошлых

финансовых лет**
По видам доходов

4 0 1 2 0 Расходы  текущего
финансового года**

По видам расходов

4 0 1 2 8 Расходы финансового
года,
предшествующего
отчетному**

По видам расходов

4 0 1 2 9 Расходы  прошлых
финансовых лет**

По видам расходов

4 0 1 3 0 Финансовый
результат  прошлых
отчетных периодов

4 0 1 4 0 Доходы  будущих
периодов**

По видам доходов

4 0 1 5 0 Расходы  будущих
периодов**

По видам расходов

4 0 1 6 0 Резервы предстоящих
расходов**

По видам расходов

Результат  по
кассовым
операциям
бюджета

4 0 2 0 0
4 0 2 1 0 Поступления По видам поступлений
4 0 2 2 0 Выбытия По видам выбытий
4 0 2 3 0 Результат  прошлых

отчетных  периодов
по  кассовому
исполнению бюджета

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

САНКЦИОНИР
ОВАНИЕ
РАСХОДОВ**

5 0 0 0 0

5 0 0 1 0 Санкционирование по
текущему
финансовому году

5 0 0 2 0 Санкционирование по
первому  году,
следующему  за
текущим (очередному
финансовому году)

5 0 0 3 0 Санкционирование по
второму  году,
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следующему  за
текущим  (первому
году,  следующему  за
очередным)

5 0 0 4 0 Санкционирование по
второму  году,
следующему  за
очередным

5 0 0 9 0 Санкционирование на
иные  очередные  года
(за  пределами
планового периода)

Лимиты
бюджетных
обязательств

5 0 1 0 0
5 0 1 0 1 Доведенные лимиты бюджетных обязательств
50 1 0 2 Лимиты бюджетных обязательств к распределению
5 0 1 0 3 Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
5 0 1 0 4 Переданные лимиты бюджетных обязательств
5 0 1 0 5 Полученные лимиты бюджетных обязательств
5 0 1 0 9 Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

Обязательства 5 0 2 0 0
5 0 2 0 1 Принятые обязательства
5 0 2 0 2 Принятые денежные обязательства
5 0 2 0 3 Принятые авансовые денежные обязательства***
5 0 2 0 4 Авансовые денежные обязательства к исполнению***
5 0 2 0 5 Исполненные денежные обязательства
5 0 2 0 7 Принимаемые

обязательства
5 0 2 0 9 Отложенные

обязательства
Бюджетные
ассигнования

5 0 3 0 0
5 0 3 0 1 Доведенные бюджетные ассигнования
5 0 3 0 2 Бюджетные ассигнования к распределению
5 0 3 0 3 Бюджетные  ассигнования  получателей  бюджетных  средств  и  администраторов

выплат по источникам
5 0 3 0 4 Переданные бюджетные ассигнования
5 0 3 0 5 Полученные бюджетные ассигнования
5 0 3 0 9 Утвержденные бюджетные ассигнования

Сметные
(плановые,
прогнозные)
назначения

5 0 4 0 0 По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)
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Право  на
принятие
обязательств

5 0 6 0 0 По видам расходов (выплат) (обязательств)

Утвержденный
объем
финансового
обеспечения

5 0 7 0 0 По видам доходов (поступлений)

Получено
финансового
обеспечения

5 0 8 0 0 По видам доходов (поступлений)

16/17



Забалансовые счета

Наименование счета Номер счета
1 2

Имущество, полученное в пользование** 01
Материальные ценности на хранении 02
Бланки строгой отчетности 03
Сомнительная задолженность 04
Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07
Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09
Обеспечение исполнения обязательств 10
Государственные и муниципальные гарантии 11
Поступления денежных средств** 17
Выбытия денежных средств** 18
Невыясненные поступления прошлых лет 19
Задолженность, невостребованная кредиторами 20
Основные средства в эксплуатации 21
Периодические издания для пользования 23
Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)** 25
Имущество, переданное в безвозмездное пользование** 26
Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)** 27

 
».
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                                    «Приложение №2 к Учётной политики
                            МБОУ «Апраксинская СОШ»

Унифицированные формы первичных документов
применяемых в МБОУ «Апраксинская СОШ»           

N

п/п

Код

формы

Наименование формы документа

1 2 3

1 0401060 Платежное поручение

3 0402001 Объявление на взнос наличными

1 0504101 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
2 0504102 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
3 0504103 Акт  о  приеме-сдаче  отремонтированных,  реконструированных  и

модернизированных объектов основных средств
4 0504104 Акт  о  списании  объектов  нефинансовых  активов  (кроме  транспортных

средств)
5 0504105 Акт о списании транспортного средства
6 0504143 Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
7 0504144 Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда
8 0504202 Меню-требование на выдачу продуктов питания
9 0504204 Требование-накладная

10 0504205 Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону
11 0504206 Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
12 0504207 Приходный  ордер  на  приемку  материальных  ценностей  (нефинансовых

активов)
13 0504210 Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
14 0504220 Акт приемки материалов (материальных ценностей)
15 0504230 Акт о списании материальных запасов
16 0504401 Расчетно-платежная ведомость
17 0504402 Расчетная ведомость
18 0504403 Платежная ведомость
19 0504417 Карточка-справка
20 0504421 Табель учета использования рабочего времени
21 0504425 Записка-расчет  об  исчислении  среднего  заработка  при  предоставлении

отпуска, увольнении и других случаях
22 0504501 Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам
23 0504505 Авансовый отчет
24 0504510 Квитанция
25 0504608 Табель учета посещаемости детей
26 0504805 Извещение
27 0504816 Акт о списании бланков строгой отчетности
28 0504822 Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)
29 0504833 Бухгалтерская справка
30 0504835 Акт о результатах инвентаризации
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Код по
ОКУД

Название формы Номер формы Нормативный акт

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету кадров

0301001 Приказ  (распоряжение)  о  приеме  работника  на
работу

Т-1 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301015 Приказ  (распоряжение)  о  приеме  работников  на
работу

Т-1а Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301002 Личная карточка работника Т-2 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301016 Личная  карточка  государственного
(муниципального) служащего

Т-2ГС (МС) Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301017 Штатное расписание Т-3 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301003 Учетная  карточка  научного,  научно-
педагогического работника

Т-4 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301004 Приказ  (распоряжение)  о  переводе  работника  на
другую работу

Т-5 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301018 Приказ (распоряжение) о переводе работников на
другую работу

Т-5а Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301005 Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска
работнику

Т-6 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301019 Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска
работникам

Т-6а Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301020 График отпусков Т-7 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301006 Приказ  (распоряжение)  о  прекращении
(расторжении)  трудового  договора  с  работником
(увольнении)

Т-8 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301021 Приказ  (распоряжение)  о  прекращении
(расторжении) трудового договора с работниками
(увольнении)

Т-8а Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

1/10

http://internet.garant.ru/document?id=79139&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=13000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=13000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=13000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=12000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=12000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=12000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=11000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=10000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=10000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=9000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=9000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=8000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=8000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=7000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=7000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=6000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=6000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=5000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=4000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=4000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=3000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=2000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=2000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=0
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=1000
http://internet.garant.ru/document?id=12034807&sub=1000


0301022 Приказ (распоряжение)  о направлении работника
в командировку

Т-9 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301023 Приказ (распоряжение) о направлении работников
в командировку

Т-9а Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301024 Командировочное удостоверение Т-10 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301025 Служебное  задание  для  направления  в
командировку и отчет о его выполнении

Т-10а Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301026 Приказ (распоряжение) о поощрении работника Т-11 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0301027 Приказ (распоряжение) о поощрении работников Т-11a Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету рабочего времени и расчетов с
персоналом по оплате труда

0301008 Табель учета рабочего времени Т-13 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0504421 Табель учета использования рабочего времени ) Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504608 Табель учета посещаемости детей) Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504401 Расчетно-платежная ведомость                   а Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504402 Расчетная  ведомость  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504403 Платежная  ведомость  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504417 Карточка-справка  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0301012 Лицевой счет Т-54 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1
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0301051 Записка-расчет  о  предоставлении  отпуска
работнику

Т-60 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

0504425 Записка-расчет об исчислении среднего заработка
при предоставлении отпуска, увольнении и других
случаях  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0301053 Акт  о  приеме  работ,  выполненных  по  срочному
трудовому  договору,  заключенному  на  время
выполнения определенной работы

Т-73 Постановление Госкомстата
РФ от 5 января 2004 г. N 1

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету основных средств и нематериальных
активов

0306001 Акт о приеме-передаче объекта основных средств
(кроме зданий, сооружений)

См.  рекомендованную  форму универсального
корректировочного  документа,  доведенную
письмом ФНС  России  от  17  октября  2014 г.
N ММВ-20-15/86@

См.  рекомендованную форму  универсального
передаточного  документа  (УПД),  доведенную
письмом ФНС  России  от  21  октября  2013  г.
N ММВ-20-3/96@

ОС-1 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0306030 Акт о приеме-передаче здания (сооружения) ОС-1а Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0306031 Акт о приеме-передаче групп объектов основных
средств (кроме зданий, сооружений)

ОС-1б Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0504101 Акт  о  приеме-передаче  объектов  нефинансовых
активов  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306032 Накладная  на  внутреннее  перемещение  объектов ОС-2 Постановление Госкомстата
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основных средств России от 21 января 2003 г. N 7
0306002 Акт  о  приеме-сдаче  отремонтированных,

реконструированных,  модернизированных
объектов основных средств

ОС-3 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0504103 Акт  о  приеме-сдаче  отремонтированных,
реконструированных  и  модернизированных
объектов  основных  средств  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306003 Акт о списании объекта основных средств (кроме
автотранспортных средств)

ОС-4 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0504104 Акт о списании объектов  нефинансовых активов
(кроме  транспортных  средств)  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504816 Акт о списании бланков строгой отчетности (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306004 Акт о списании автотранспортных средств ОС-4а Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0504105 Акт о списании транспортного средства Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306033 Акт о списании групп объектов основных средств
(кроме автотранспортных средств)

ОС-4б Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0306005 Инвентарная  карточка  учета  объекта  основных
средств

ОС-6 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0504031 Инвентарная  карточка  учета  нефинансовых
активов  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306034 Инвентарная карточка группового учета объектов
основных средств

ОС-6а Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0504032 Инвентарная  карточка  группового  учета
нефинансовых  активов  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306035 Инвентарная  книга  учета  объектов  основных ОС-6б Постановление Госкомстата
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средств России от 21 января 2003 г. N 7
0504034 Инвентарный список нефинансовых активов Приказ Минфина России от 30

марта 2015 г. N 52н
0504033 Опись  инвентарных  карточек  по  учету

нефинансовых активов
Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0306006 Акт о приеме (поступлении) оборудования ОС-14 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0306007 Акт о приеме-передаче оборудования в монтаж ОС-15 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0306008 Акт о выявленных дефектах оборудования ОС-16 Постановление Госкомстата
России от 21 января 2003 г. N 7

0310001 Карточка учета нематериальных активов НМА-1 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0504051 Карточка  учета  средств  и  расчетов  (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504052 Реестр  карточек  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504102 Накладная  на  внутреннее  перемещение  объектов
нефинансовых  активов  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504035 Оборотная  ведомость  по  нефинансовым активам
(для организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504036 Оборотная  ведомость  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504045 Книга  учета  бланков  строгой  отчетности  (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504072 Главная книга (для организаций государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету кассовых операций

0302001 Авансовый отчет АО-1 Постановление Госкомстата
РФ от 1 августа 2001 г. N 55
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0504505 Авансовый  отчет  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504510 Квитанция  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504047 Реестр  депонированных  сумм  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету материалов

0315001 Доверенность М-2 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0315002 Доверенность М-2а Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0504207 Приходный  ордер  на  приемку  материальных
ценностей  (нефинансовых  активов)  (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504220 Акт  приемки  материалов  (материальных
ценностей)  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504230 Акт  о  списании  материальных  запасов  (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504204 Требование-накладная  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504205 Накладная  на  отпуск  материалов  (материальных
ценностей)  на  сторону  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0315008 Карточка учета материалов М-17 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0504206 Карточка  (книга)  учета  выдачи  имущества  в
пользование  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504041 Карточка  количественно-суммового  учета Приказ Минфина России от 30
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материальных  ценностей  (для  организаций
государственного сектора)

марта 2015 г. N 52н

0504042 Книга  учета  материальных  ценностей  (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504055 Книга учета материальных ценностей, оплаченных
в  централизованном  порядке  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504043 Карточка  учета  материальных  ценностей  (для
организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету результатов
инвентаризации

0317001 Инвентаризационная опись основных средств ИНВ-1 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317002 Инвентаризационная  опись  нематериальных
активов

ИНВ-1а Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317003 Инвентаризационный ярлык ИНВ-2 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317004 Инвентаризационная опись товарно-материальных
ценностей

ИНВ-3 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317005 Акт  инвентаризации  товарно-материальных
ценностей отгруженных

ИНВ-4 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317006 Инвентаризационная опись товарно-материальных
ценностей, принятых на ответственное хранение

ИНВ-5 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317007 Акт  инвентаризации  расчетов  за  товарно-
материальных ценностей, находящихся в пути

ИНВ-6 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317008 Акт  инвентаризации  драгоценных  металлов  и
изделий из них

ИНВ-8 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317009 Инвентаризационная  опись  драгоценных
металлов,  содержащихся  в  деталях,
полуфабрикатах,  сборочных  единицах  (узлах),
оборудовании, приборах и других изделиях

ИНВ-8а Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88
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0317010 Акт  инвентаризации  драгоценных  камней,
природных алмазов и изделий из них

ИНВ-9 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317011 Акт  инвентаризации  незаконченных  ремонтов
основных средств

ИНВ-10 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317012 Акт инвентаризации расходов будущих периодов ИНВ-11 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0317013 Акт инвентаризации наличных денежных средств ИНВ-15 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0504088 Инвентаризационная  опись  наличных  денежных
средств  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504082 Инвентаризационная  опись  остатков  на  счетах
учета  денежных  средств  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504086 Инвентаризационная  опись  (сличительная
ведомость)  бланков  строгой  отчетности  и
денежных  документов  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504087 Инвентаризационная  опись  (сличительная
ведомость)  по  объектам  нефинансовых  активов
(для организаций государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504091 Инвентаризационная  опись  расчетов  по
поступлениям (для организаций государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0317015 Акт  инвентаризации  расчетов  с  покупателями,
поставщиками  и  прочими  дебиторами  и
кредиторами

ИНВ-17 Постановление Госкомстата
РФ от 18 августа 1998 г. N 88

0504089 Инвентаризационная  опись  расчетов  с
покупателями,  поставщиками  и  прочими
дебиторами  и  кредиторами  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0317018 Приказ  (постановление,  распоряжение)  о ИНВ-22 Постановление Госкомстата
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проведении инвентаризации РФ от 18 августа 1998 г. N 88
0317020 Акт  о  контрольной  проверке  правильности

проведения инвентаризации ценностей
ИНВ-24 Постановление Госкомстата

РФ от 18 августа 1998 г. N 88
0317021 Журнал  учета  контрольных  проверок

правильности проведения инвентаризаций
ИНВ-25 Постановление Госкомстата

РФ от 18 августа 1998 г. N 88
0317022 Ведомость  учета  результатов,  выявленных

инвентаризацией
ИНВ-26 Постановление Госкомстата

РФ от 27 марта 2000 г. N 26
0504835 Акт  о  результатах  инвентаризации  (для

организаций государственного сектора)
Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504092 Ведомость  расхождений  по  результатам
инвентаризации  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

Унифицированные формы первичной учетной документации по учету малоценных и
быстроизнашивающихся предметов

0320001 Карточка  учета  малоценных  и
быстроизнашивающихся предметов

МБ-2 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0320002 Акт  выбытия  малоценных  и
быстроизнашивающихся предметов

МБ-4 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0320003 Ведомость учета выдачи спецодежды, спецобуви и
предохранительных приспособлений

МБ-7 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0320004 Акт  на  списание  малоценных  и
быстроизнашивающихся предметов

МБ-8 Постановление Госкомстата
РФ от 30 октября 1997 г. N 71а

0504143 Акт  о  списании  мягкого  и  хозяйственного
инвентаря  (для  организаций  государственного
сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0504144 Акт  о  списании  исключенных  объектов
библиотечного  фонда  (для  организаций
государственного сектора)

Приказ Минфина России от 30
марта 2015 г. N 52н

0335008 Журнал учета расхода плодоовощной продукции в
местах хранения

МХ-8 Постановление Госкомстата
РФ от 9 августа 1999 г. N 66
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Приложение N 6
к Учетной политике

МБОУ «Апраксинская СОШ»

Номера журналов операций

Номер журнала Наименование журнала
1 Журнал операций по счету "Касса"
2 Журнал операций с безналичными денежными средствами
3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям;
7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
8 Журнал операций по прочим операциям
9 Журнал по санкционированию
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Приложение N 7
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета,

утвержденной приказом
МБОУ «Апраксинская СОШ»

График документооборота

1/5
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Вид документа Кто представляет Кому представляет Срок сдачи Срок исполнения (обработки)

Кадровые документы, документы по учету рабочего времени и расчетам с персоналом по оплате труда

Выписка из приказа о приеме на 
работу

Делопроизводитель Бухгалтерия Не позднее первого рабочего дня 
вновь принимаемого на работу

В течение 1 рабочего дня после 
получения приказа

Выписка из приказа о переводе на 
другую работу

Делопроизводитель Бухгалтерия Не менее, чем за 3 дня до даты 
перевода

В течение 1 рабочего дня после 
получения приказа (распоряжения)

Листки временной 
нетрудоспособности

Заведующие структурным
подразделением, старший

воспитатель

Бухгалтерия В день поступления документа В течение 3 рабочих дней с 
момента получения документа

Выписка из приказа  о 
привлечении работников к 
сверхурочной работе

Делопроизводитель Бухгалтерия В течение 1 рабочего дня с 
момента подписания приказа 
(распоряжения)

В течение 1 рабочего дня после 
получения приказа (распоряжения)

Выписка из приказа о 
предоставлении отпуска

Делопроизводитель Бухгалтерия Не менее, чем за 7 календарных 
дней до даты начала отпуска

В течение 3 рабочих дней после 
получения приказа

Выписка из приказа о направлении 
в командировку

Делопроизводитель Бухгалтерия В течение 1 рабочего с момента 
подписания приказа 
(распоряжения)

Не позднее 1 рабочего дня до даты 
командировки

Выписка из приказа о поощрении, 
установлении надбавок, выплате 
материальной помощи и т.п.

Делопроизводитель Бухгалтерия В течение 1 рабочего дня с 
момента подписания приказа 
(распоряжения)

В течение 2 рабочих дней после 
получения приказа 
(распоряжения), но не позднее 3-го
числа каждого месяца

Выписка из приказа о прекращении
трудового договора (об 
увольнении)

Делопроизводитель Бухгалтерия Не менее, чем за 3 дня до даты 
увольнения

В течение 2 рабочих дней после 
получения приказа (распоряжения)

Штатное расписание, 
тарификационные ведомости 
(изменения, дополнения к нему)

Заведующий Бухгалтерия В день подписания документа, 
внесения изменений в документ

В течение 5 рабочих дней после 
получения документа

Акт приемки работ, выполненных 
по договору ГПХ, заключенному 
на время выполнения 
определенной работы

Должностное лицо,
ответственное за приемку работ

Бухгалтерия В течение 1-го рабочего дня с 
момента подписания документа

В течение 3 рабочих дней после 
поступления документа

Записка-расчет об исчислении 
среднего заработка при 
предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 
0504425)

Бухгалтер-расчетчик Бухгалтерия В день составления документа Не позднее чем на следующий 
день после поступления документа

Карточка-справка (ф. 0504417) Бухгалтер-расчетчик Бухгалтерия Ежемесячно Ежемесячно, до сдачи отчетности
Платежная ведомость (ф. 0504403) Бухгалтер-расчетчик Руководитель, главный бухгалтер, В течение 1-го рабочего дня с В день поступления документа
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заместитель главного бухгалтера момента оформления
Расчетная ведомость (ф. 0504402) Бухгалтер-расчетчик Руководитель, главный бухгалтер,

заместитель главного бухгалтера
В течение 1-го рабочего дня с 
момента оформления

В день поступления документа

Расчетно-платежная ведомость (ф. 
0504401)

Бухгалтер-расчетчик Руководитель, главный бухгалтер,
заместитель главного бухгалтера

В течение 1-го рабочего дня с 
момента оформления

В день поступления документа

Расчетный листок Бухгалтер-расчетчик,
ответственное лицо

подразделения

Работник Не позднее дня выплаты 
заработной платы

-

Табель учета использования 
рабочего времени (ф. 0504421)

Ответственные лица структурных
подразделений

Бухгалтер-расчетчик 15-го и 30(31)-го числа каждого 
месяца (даты будут зависеть от 
сроков выплаты заработной 
платы)

15-го числа текущего месяца, 1-го 
числа месяца, следующего за 
отчетным (даты зависят от сроков 
выплаты заработной платы)

Документы по инвентаризации

Акт о результатах инвентаризации 
(ф. 0504835)

Комиссия, назначенная приказом
(распоряжением) руководителя

учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Ведомость расхождений по 
результатам инвентаризации (ф. 
0504092)

Комиссия, назначенная приказом
(распоряжением) руководителя

учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Инвентаризационная опись 
остатков на счетах учета денежных
средств (ф. 0504082)

Комиссия, назначенная приказом
руководителя учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) бланков 
строгой отчетности и денежных 
документов (ф. 0504086)

Комиссия, назначенная приказом
руководителя учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) по 
объектам нефинансовых активов 
(ф. 0504087)

Комиссия, назначенная приказом
руководителя учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Инвентаризационная опись 
наличных денежных средств (ф. 
0504088)

Комиссия, назначенная приказом
(распоряжением) руководителя

учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Инвентаризационная опись 
расчетов с покупателями, 
поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 
0504089)

Комиссия, назначенная приказом
руководителя учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа
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Инвентаризационная опись 
расчетов по поступлениям (ф. 
0504091)

Комиссия, назначенная приказом
(распоряжением) руководителя

учреждения

Бухгалтерия В срок, указанный в приказе 
(распоряжении) о проведении 
инвентаризации

В течение 5-и рабочих дней с даты 
поступления документа

Документы по активам

Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 
0504101)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

На следующий день после 
получения документа

Акт о приеме-сдаче 
отремонтированных, 
реконструированных и 
модернизированных объектов 
основных средств (ф. 0504103)

Приемочная комиссия или
ответственное лицо

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 2-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств) (ф. 
0504104)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт о списании транспортного 
средства (ф. 0504105)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 
0504143)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт о списании исключенных 
объектов библиотечного фонда (ф.
0504144)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт о списании бланков строгой 
отчетности (ф. 0504816)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт приемки материалов 
(материальных ценностей) (ф. 
0504220)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Акт о списании материальных 
запасов (ф. 0504230)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
нефинансовых активов (ф. 
0504102)

Ответственное лицо передающей
стороны

Бухгалтерия В течение 1-го рабочего дня В течение 3-х рабочих дней с 
момента получения документа

Меню-требование на выдачу 
продуктов питания (ф. 0504202)

Лицо, ответственное за получение
(выдачу, использование)

продуктов питания

Бухгалтерия Ежедневно В течение 1-го рабочего дня с 
момента получения документа

Система ГАРАНТ 4/5
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Требование-накладная (ф. 
0504204)

Ответственное лицо Бухгалтерия В день оформления документа В течение 1-го рабочего дня с 
момента получения документа

Накладная на отпуск материалов 
(материальных ценностей) на 
сторону (ф. 0504205)

Ответственное лицо Бухгалтерия В день оформления документа В течение 1-го рабочего дня с 
момента получения документа

Приходный ордер на приемку 
материальных ценностей 
(нефинансовых активов)
(ф. 0504207)

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Бухгалтерия В день оформления документа В течение 1-го рабочего дня с 
момента получения документа

Ведомость выдачи материальных 
ценностей на нужды учреждения 
(ф. 0504210)

Ответственное лицо Бухгалтерия Не позднее 3 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 1-го рабочего дня с 
момента получения документа

Прочие документы

Акт об оказании услуг (акт 
выполненных работ)

Лицо, ответственное за
исполнение  контракта

Бухгалтерия В день подписания (поступления) 
документа

В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Акт о приемке выполненных 
работ (ф. N КС-2); Справка о 
стоимости выполненных работ и 
затрат (ф. N КС-3)

Лицо, ответственное за
исполнение контракта

Бухгалтерия В день подписания (поступления) 
документа

В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Акт приемки законченного 
строительством объекта (ф. N КС-
11)

Лицо, ответственное за
исполнение контракта

Бухгалтерия В день подписания (поступления) 
документа

В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Счет Лицо, ответственное за
исполнение контракта

Бухгалтерия В день получения документа В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Счет-фактура Лицо, ответственное за
исполнение контракта

Бухгалтерия В день получения документа В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Товарная накладная Лицо, ответственное за
исполнение контракта

Бухгалтерия В день получения 
(предоставления) документа

В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Товарно-транспортная накладная Лицо, ответственное за
исполнение контракта

Бухгалтерия В день получения 
(предоставления) документа

В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Универсальный передаточный акт   Лицо,  ответственное  за
исполнение контракта

Бухгалтерия В  день  получения
(предоставления) документа

В  течение  2-х  рабочих  дня  с
момента получения документа

Табель посещения детей Заведующие структурным
подразделением, старший

воспитатель

Бухгалтерия Не позднее 1 числа месяца, 
следующего за отчетным

В течение 2-х рабочих дня с 
момента получения документа

Система ГАРАНТ 5/5
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                    Приложение №8

к учётной политике МБОУ «Апраксинская СОШ»

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее  положение  о  внутреннем  контроле  разработано  в  соответствии  с
требованиями  Федерального  закона от  06.12.2011  N 402-ФЗ  "О  бухгалтерском  учете",
приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов
бухгалтерского  учета  для  органов  государственной  власти  (государственных  органов),
органов  местного  самоуправления,  органов  управления  государственными
внебюджетными  фондами,  государственных  академий  наук,  государственных
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению",  от 16.12.2010 N 174н
"Об  утверждении  Плана  счетов  бухгалтерского  учета  бюджетных  учреждений  и
Инструкции по его применению" и уставом учреждения. Положение устанавливает цели,
правила и принципы проведения внутреннего контроля.

1.2. Внутренний контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в
сфере  финансовой  деятельности,  внутренних  процедур  составления  и  исполнения
бюджета  (плана),  повышение  качества  составления  и  достоверности  бухгалтерской
отчетности  и  ведения  бухгалтерского  учета,  а  также  на  эффективное  использование
средств бюджета.

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего
контроля и мероприятий внутреннего контроля по  МБОУ «Апраксинская СОШ» (далее-
учреждение).                                                  

     1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает:

-  установление  соответствия  проводимых  финансово-хозяйственных  операций
требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а
также принятым регламентам и полномочиям сотрудников;

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности
учреждения;

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

- плановые документы (калькуляции, расчеты плановой себестоимости, план материально-
технического снабжения и иные плановые документы учреждения);
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- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением
платных услуг;

- локальные акты учреждения;

- первичные подтверждающие документы и регистры учета;

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения;

- бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются:

- руководитель учреждения и его заместители;

- комиссия по внутреннему контролю;

- руководители и работники учреждения на всех уровнях.

Разграничение  полномочий  и  ответственности  органов  (лиц),  задействованных  в
функционировании  системы  внутреннего  контроля,  определяется  внутренними
документами  учреждения,  в  том  числе  положениями  о  соответствующих  структурных
подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и
должностными инструкциями работников.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за
соответствие  составленных  другими  лицами  первичных  учетных  документов
свершившимся  фактам  хозяйственной  жизни.  Достоверность  данных,  содержащихся  в
первичных учетных документах обеспечивают лица, ответственные за оформление факта
хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах:

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего
контроля  норм и  правил,  установленных  законодательством  РФ и  локальными актами
учреждения;

-  принцип  независимости  -  субъекты  внутреннего  контроля  при  выполнении  своих
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

-  принцип  объективности  -  внутренний  контроль  осуществляется  с  использованием
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ,
путем  применения  методов,  обеспечивающих  получение  полной  и  достоверной
информации;

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность
в  соответствии  с  законодательством  РФ  за  ненадлежащее  выполнение  контрольных
функций;



- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности
объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения.

2. Организация внутреннего контроля

2.1. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:

- комиссия по внутреннему контролю;

Состав  комиссии  по  внутреннему  контролю  утверждается  отдельным  приказом
руководителя учреждения.

2.2. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля:

- документальное оформление: записи в регистрах бухгалтерского учета осуществляются
только на основе первичных учетных документов,  в том числе бухгалтерских справок;
включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений
— исключительно на основе расчетов);

- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия
установленным требованиям;

-  соотнесение  оплаты  материальных  ценностей  с  получением  и  оприходованием  этих
ценностей;

- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение правомочности
их совершения;

- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями (прочими дебиторами и
кредиторами) для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;

-  надзор за правильностью сделок,  учетных операций;  за  точностью составления  смет,
планов; за соблюдением сроков составления отчетности.

2.3. Методами  проведения  внутреннего  контроля  являются  контрольные  процедуры,
указанные в  п.  2.3 настоящего  Положения,  применяемые в ходе самоконтроля  и (или)
контроля по уровню подчиненности.

2.4. Внутренний  финансовый  контроль  в  учреждении  осуществляется  в  следующих
формах:

-  предварительный  контроль,  к  которому  относятся  процедуры  и  мероприятия,
направленные  на  предупреждение  и  пресечение  ошибок  и  (или)  незаконных  действий
должностных лиц и работников учреждения до совершения факта хозяйственной жизни
учреждения;
-  последующий  контроль,  в  рамках  которого  проводятся  мероприятия  по  проверке
законности действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта
хозяйственной жизни.

2.4.1. В  рамках  предварительного  контроля  должностными  лицами  (работниками
учреждения) в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются:



-  проверка  документов  учреждения  до  совершения  хозяйственных  операций  в
соответствии графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;

-  проверка  законности  и  экономической  целесообразности  проектов  заключаемых
контрактов  (договоров),  визирование  договоров  и  прочих  документов,  из  которых
вытекают денежные обязательства;

-  контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых
назначений;

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до
ее утверждения или подписания;

2.4.2. При  проведении  мероприятий  последующего  контроля  должностными  лицами
учреждения и комиссией по внутреннему контролю в учреждении осуществляются:

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

-  проверка  материально  ответственных  лиц,  в  том  числе  закупок  за  наличный  расчет
- соблюдение норм расхода материальных запасов;

-  проверка  первичных  документов  учреждения  после  совершения  хозяйственных
операций в соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том
числе графиком документооборота;

- анализ главным бухгалтером (его заместителем) конкретных журналов операций (в том
числе в обособленных подразделениях) на соответствие методологии учета и положениям
учетной политики учреждения;

-  проверка  достоверности  отражения  хозяйственных  операций  в  учете  и  отчетности
учреждения.

К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю
относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- инвентаризация имущества и обязательств учреждения.

2.5. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и
внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Основными объектами плановой проверки являются:

-  соблюдение  законодательства  РФ,  регулирующего  порядок  ведения  бухгалтерского
учета и норм учетной политики;

-  правильность  и  своевременность  отражения  всех  хозяйственных  операций  в
бухгалтерском учете;



- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной
жизни;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения

3.1. Комиссия  по  внутреннему  контролю  (уполномоченное  должностное  лицо)
осуществляет  анализ  выявленных нарушений,  определяет  их причины и разрабатывает
предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты  проведения  предварительного  контроля  оформляются  в  виде  служебных
записок  на  имя  руководителя  учреждения,  к  которым  могут  прилагаться  перечень
мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а
также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.2. Результаты  проведения  последующего  контроля  оформляются  в  виде  Акта,
подписанного  всеми  членами  комиссии,  который  направляется  с  сопроводительной
служебной  запиской  руководителю  учреждения.  В  Акте  о  проведении  мероприятий
последующего контроля отражается:

- программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

- объекты внутреннего контроля;

-  виды,  методы  и  приемы,  применяемые  в  процессе  проведения  контрольных
мероприятий;

- анализ соблюдения законности осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной
форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к
результатам проведения внутреннего контроля.

3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю
учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются:

- сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- меры по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

-  вывод  о  состоянии  финансово-хозяйственной  деятельности  учреждения  за  отчетный
период.



4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего
контроля

4.1. Председатель  комиссии  по  внутреннему  контролю  перед  началом  контрольных
мероприятий  составляет  план  (программу)  работы,  проводит  инструктаж  с  членами
комиссии  и  организует  изучение  ими  законодательства  Российской  Федерации,
нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность
учреждения, информирует членов комиссии с материалами предыдущих проверок.

Председатель комиссии обязан:

-  организовать  проведение  контрольных  мероприятий  в  учреждении  согласно
утвержденному плану (программе);

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

-  осуществлять  общее  руководство  членами  комиссии  в  процессе  проведения
контрольных  мероприятий,  распределить  направления  проведения  контрольных
мероприятий между членами комиссии;

-  обеспечить  сохранность  полученных  документов,  отчетов  и  других  материалов,
проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с
учетом ограничений, установленных законодательством;

-  давать  указания  должностным  лицам  о  представлении  комиссии  необходимых  для
проверки документов и сведений (информации);

-  получать  от  должностных,  а  также  материально-ответственных  лиц  учреждения
письменные  объяснения  по  вопросам,  возникающим  в  ходе  проведения  контрольных
мероприятий,  копии  документов,  связанных  с  осуществлением  финансовых,
хозяйственных операций объекта внутреннего контроля;

-  привлекать  сотрудников  учреждения  к  проведению  контрольных  мероприятий,
служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

-  вносить  предложения  об  устранении  выявленных  в  ходе  проведения  контрольных
мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

-  проводить  контрольные  мероприятия  учреждения  в  соответствии  с  утвержденным
планом (программой);



-  незамедлительно  докладывать  председателю  комиссии  о  выявленных  в  процессе
контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

-  обеспечить  сохранность  полученных  документов,  отчетов  и  других  материалов,
проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с
учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для
проверки документов и сведений (информации).

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных
мероприятий обязаны:

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

-  представлять  по  требованию  председателя  комиссии  и  в  установленные  им  сроки
документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в
ходе проведения контрольных мероприятий.

4.3. Субъекты  внутреннего  контроля  в  рамках  их  компетенции  и  в  соответствии  со
своими  функциональными  обязанностями  несут  ответственность  за  разработку,
документирование,  внедрение,  мониторинг  и  развитие  внутреннего  контроля  во
вверенных им сферах деятельности.

4.4. Лица,  допустившие  недостатки,  искажения  и  нарушения,  несут  дисциплинарную
ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

5. Оценка состояния системы внутреннего контроля

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется
субъектами  внутреннего  контроля  и  рассматривается  на  совещаниях,  проводимых
руководителем учреждения.

5.2. Непосредственная  оценка  адекватности,  достаточности  и  эффективности  системы
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В  рамках  указанных  полномочий  комиссия  по  внутреннему  контролю  представляет
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур
внутреннего  контроля  и  в  случае  необходимости  разработанные  совместно  с  главным
бухгалтером предложения по их совершенствованию.
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Приложение N9

                                                           к Учетной политике
МБОУ «Апраксинская СОШ»

Положение о Комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1. Настоящее  Положение  разработано  в  соответствии  с  федеральными  стандартами
бухгалтерского  учета  для  организаций  государственного  сектора  "Концептуальные
основы  бухгалтерского  учета  и  отчетности  организаций  государственного  сектора",
"Основные средства", "Аренда","Обесценение активов"

, утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 N 256н, N 257н, N 258н, N 
259н соответственно; с приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", "Об 
утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции 
по его применению" (далее — Инструкция N 174н); 

Приказом Минфина  России  от  30.03.2015  N  52н  "Об  утверждении  форм  первичных
учетных  документов  и  регистров  бухгалтерского  учета,  применяемых  органами
государственной  власти  (государственными  органами),  органами  местного
самоуправления,  органами  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственными  (муниципальными)  учреждениями,  и  Методических  указаний  по  их
применению";

Методическими  указаниями по  проведению  инвентаризации  имущества  и  финансовых
обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49.

1.2. Персональный  состав  комиссии  утверждается  ежегодно  отдельным  приказом
руководителя учреждения МБОУ «Апраксинская СОШ»

1.3. Комиссию  возглавляет  председатель,  который  осуществляет  общее  руководство
деятельностью  Комиссии,  обеспечивает  коллегиальность  в  обсуждении  спорных
вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать
14 дней.

1.6. Решения Комиссии считаются правомочными, если на ее заседании присутствует не
менее двух третей от общего числа ее членов.

1.7. Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия нефинансовых
активов, в том числе по обособленным структурным подразделениям и филиалам.

http://internet.garant.ru/#/document/10103513/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/10103513/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/70951956/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/71586638/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/71586638/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/71588992/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/71589050/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/71586636/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/71586638/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/71588992/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/71589050/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/71586636/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/71586636/entry/1000


1.8. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для
участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть
материально ответственное лицо учреждения, на которое возложена ответственность за
материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.9. Решение комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывают председатель и
члены  комиссии,  присутствовавшие  на  заседании.  Также  Комиссия  оформляет
соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов.

1.10. Оформленные  в  установленном  порядке  документы  (п.п.  1.9,  2.6,  2.17,  3.3,  3.6
настоящего Положения), необходимые для согласования решения о списании имущества,
Комиссия передает  в  соответствии с  Графиком документооборота  (Приложение  N  7 к
Учетной  политике  для  целей  бухгалтерского  учета)  в  бухгалтерскую  службу
учреждения.

2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их
эксплуатации

2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

1.) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества;

2.) определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные
активы, непроизведенные активы или материальные запасы);

3.)  определение  срока полезного  использования  поступающих  в  учреждение  основных
средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации;

4.)  определение  первоначальной  (фактической)  стоимости  поступающих  в  учреждение
нефинансовых активов в установленных случаях;

5.)  изменение  первоначальной  (фактической)  стоимости  нефинансовых  активов
учреждения  и  сроков  их  полезного  использования,  обесценение  основных  средств  и
нематериальных активов;

6.)  проверка  кадастровой  стоимости  земельных  участков  и  объектов  недвижимости,
которые учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости;

7.) контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных номеров
на соответствующих объектах основных средств;

8.) отнесение объектов имущества к особо ценному движимому имуществу;

9.) определение перечня объектов имущества, полностью или частично используемых в
приносящей доход деятельности;

10.)  подготовка  заключений  об  использовании  объектов  имущества,  учитываемых  в
рамках  вида  финансового  обеспечения  2  "Приносящая  доход  деятельность",  в
деятельности  по  выполнению государственного  (муниципального)  задания  с  целью их
закрепления  за  учреждением  и  перевода  на  учет  по  виду  финансового  обеспечения  4
"Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания";

http://internet.garant.ru/#/document/58070031


11.)  оценка  обоснованности  (эффективности)  финансово-экономических  решений,
принимаемых  при  изготовлении  объектов  нефинансовых  активов  хозяйственным
способом.

2.2. В  случае  выявления  товаров  ненадлежащего  качества  при  их  приемке  комиссией
оформляется  Акт  приемки  материалов  (материальных  ценностей)  (ф.  0504220)  (в  том
числе  при  поступлении  материальных  запасов,  некачественных  объектов,  подлежащих
учету  в  составе  основных  средств,  и  других  материальных  ценностей  ненадлежащего
качества).

2.3. При  принятии  к  учету  объектов  имущества  комиссия  проверяет  наличие
сопроводительных  документов  и  технической  документации,  а  также  производит
инвентаризацию  приспособлений,  принадлежностей,  составных  частей  поступающего
имущества в соответствии данными указанных документов.

2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным
активам,  непроизведенным  активам  или  материальным  запасам  принимается  в
соответствии  с  положениями  федеральных  стандартов  для  организаций  госсектора,
Инструкции № 157н, а также Учетной политикой для целей бухгалтерского учета.

2.5. Решение о сроках полезного использования  поступивших в учреждение  основных
средств, нематериальных активов в целях их принятия к учету и начисления амортизации
принимается комиссией в соответствии с требованиями стандарта "Основные средства",
Инструкции  N  157н,  а  также  согласно  положениям  Учетной  политики  для  целей
бухгалтерского учета.

2.6. Первоначальная  (фактическая)  стоимость  объектов  нефинансовых  активов  при  их
приобретении,  сооружении,  изготовлении  (создании)  определяется  на  основании
сопроводительной  документации  (контрактов,  договоров,  актов  выполненных  работ
(оказанных  услуг),  накладных  и  других  сопроводительных  документов  поставщиков
(исполнителей))  согласно требованиям федеральных стандартов,  Инструкции N 157н и
Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с
приобретением,  сооружением  или  изготовлением  (созданием)  объектов  нефинансовых
активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов.
Положения данного пункта применяются в отношении тех затрат, включение которых в
первоначальную  (фактическую)  стоимость  объектов  нефинансовых  активов  прямо  не
предусмотрено  федеральными  стандартами,  и  Учетной  политикой  для  целей
бухгалтерского учета.

2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов
государственной власти (местного самоуправления),  государственных (муниципальных)
организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с
закреплением  этого  имущества  на  праве  оперативного  управления,  принятие  к  учету
объектов  нефинансовых активов  осуществляется  на  основании  Актов  приема-передачи
или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с
требованиями  Инструкции  N  157н,  стандарта  «Основные  средства»:  в  оценке,
определенной  передающей  стороной  (собственником)  -  по  стоимости,  отраженной  в
передаточных документах.
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2.9. При  поступлении  объектов  нефинансовых  активов  по  договорам  дарения
(пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных активов,
выявленных  при  инвентаризации  и  проверках,  поступлении  объектов  имущества  от
разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансовых активов, поступлении
материальных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств
или иного имущества стоимость нефинансовых активов определяется комиссией согласно
положениям стандарта «Концептуальные основы …», стандарта «Основные средства», , , ,
, Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой
части  объекта  осуществляется  согласно  п.  2.3  Учетной  политики  для  целей
бухгалтерского учета.

2.10. Первоначальной стоимостью земельных участков,  находящихся  у учреждения на
праве  постоянного  (бессрочного)  пользования,  признается  их  рыночная  (кадастровая)
стоимость (п. 23 Инструкции N 157н). 

2.11. При  начислении  задолженности  по  недостаче  нефинансовых  активов
восстановительная  стоимость  нефинансовых  активов  определяется  комиссией  на  день
обнаружения  ущерба  согласно  положениям  п.  220 Инструкции  N  157н  и  Учетной
политики для целей бухгалтерского учета.

2.12. В  случае  достройки,  реконструкции,  дооборудования,  модернизации  основных
средств  комиссией  может  быть  принято  решение  об  увеличении  срока  полезного
использования соответствующих объектов ( Инструкции N 157н, Учетная политика для
целей  бухгалтерского  учета).  Решение  об  увеличении  срока  полезного  использования
основных средств принимается на основании заключения комиссии, согласно которому в
результате  произведенных  работ  изменились  первоначально  принятые  нормативные
показатели функционирования объекта.

2.13. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации нефинансовых
активов (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов) комиссией
принимается решение об увеличении их первоначальной (фактической) стоимости (п. 19
стандарта "Основные средства", п.п. 27, 55, 69, 120 Инструкции N 157н; Учетная политика
для целей бухгалтерского учета).

2.14. Уполномоченный  член  комиссии  контролирует  нанесение  материально
ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а
также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом
требований  п.п.  46,  118 Инструкции  N  157н  и  Учетной  политики  для  целей
бухгалтерского учета.

2.15. При  частичной  ликвидации  (разукомплектации)  объекта  нефинансовых  активов
комиссия  принимает  решение  о  расчете  стоимости  ликвидируемой  части  объекта  в
соответствии с Учетной политикой для целей бухгалтерского учета.

2.16. При принятии имущества (вложений) к балансовому учету движимое имущество
относится  комиссией  к  особо  ценному  движимому  имуществу  или  иному  движимому
имуществу  согласно  критериям  (требованиям),  установленным  Правительства  РФ  от
26.07.2010 N 538 и правовыми актами иных уполномоченных органов.
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2.17. При  поступлении  нефинансовых  активов,  а  также  в  ходе  их  эксплуатации
(использования) комиссией оформляются следующие первичные документы:

Первичные учетные документы Основания для оформления

Акт  о  приеме-передаче  объектов
нефинансовых активов (ф. 0504101)

Поступление  объектов  недвижимого
имущества  (в  том  числе  непроизведенных
активов)  по  любым  основаниям,  а  также
неотделимых  улучшений  в  арендованное
имущество.  В  установленных
законодательством  случаях  к  Акту
прилагаются  документы,  подтверждающие
государственную  регистрацию  объектов
недвижимости

Поступление  объектов  движимого
имущества  (в  том  числе  отдельных  видов
непроизведенных активов), нематериальных
активов по любым основаниям, кроме:

- объектов основных средств стоимостью до
10000 рублей включительно;

- библиотечного фонда.

Поступление  однородных  групп  объектов
основных  средств,  нематериальных  и
непроизведенных  активов  по  любым
основаниям,  кроме,  объектов  движимого
имущества,  стоимостью  до  10000  руб.
включительно.

Приходный ордер на приемку материальных
ценностей  (нефинансовых  активов)  (ф.
0504207)

Поступление  нефинансовых  активов,
включая:

-  объекты  движимого  имущества,
стоимостью до 10000 руб. включительно;

-  объекты  библиотечного  фонда,
драгоценных  металлов  и  драгоценных
камней;

-  материалы,  полученные  от  ликвидации
(разборке,  утилизации),  проведения
демонтажных  и  ремонтных работ  объектов
основных  средств  (на  основании  данных,
отраженных  в  соответствующем  Акте  на
списание)

Акт  о  приеме-сдаче  отремонтированных,
реконструированных,  модернизированных
объектов основных средств (ф. 0504103)

Завершение  работ  по  достройке,
реконструкции,  модернизации,
дооборудованию объектов основных средств

Акт  о  модернизации  нематериального
актива

В  случае  увеличения  стоимости
нематериального  актива  в  результате
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модернизации

Акт  о  консервации  (расконсервации)
объектов основных средств

Документ  оформляется  при  консервации
объектов  основных  средств  на  срок  более
трех месяцев и при расконсервации

Акт о  разукомплектации  (частичной
ликвидации) основного средства

Решение  о  разукомплектации  (частичной
ликвидации)  объектов  основных  средств
силами учреждения  (Учетная  политика  для
целей бухгалтерского учета)

Акт  о  приемке  материалов  (материальных
ценностей) (ф. 0504220)

-  Выявление  расхождений  фактического
наличия материалов с данными документов
поставщика;

- принятие к учету материалов, полученных
от  ликвидации  (разборке,  утилизации),
проведения  демонтажных  и  ремонтных
работ  объектов  основных  средств  (на
основании  данных,  отраженных  в
соответствующем Акте на списание)

Соответствующие Акты и (или) приходные ордера составляются также в случае:

-  оприходования  неучтенных  объектов  нефинансовых  активов,  выявленных  при
инвентаризации;

-  принятия  к  учету  материальных  ценностей,  поступивших  в  порядке  возмещения  в
натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом.

3. Принятие решений по выбытию активов

3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие полномочия:

1) осмотр имущества;

2)  принятие  решения  по  вопросу  о  целесообразности  (возможности)  дальнейшего
использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, деталей, конструкций и
материалов) с учетом положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета;

3) установление причин списания имущества;

4)  проверка  документов,  представленных  должностными  лицами,  инициировавшими
рассмотрение вопроса о списании имущества;

5) принятие решения о необходимости:

- затребования дополнительных документов (информации);

-  привлечения  специалистов  (экспертов)  и  (или)  специализированных организаций для
принятия решения;
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6)  принятие  решения  о  списании  имущества  (в  том  числе  числящихся  за  балансом
объектов движимого имущества,  периодических изданий),  дебиторской и кредиторской
задолженности;

7)  подготовка  Акта  о  списании  имущества  и  документов  для  согласования  списания
имущества;

8)  контроль  за  изъятием  из  списываемого  имущества  пригодных  узлов,  деталей,
конструкций и материалов;

9)  контроль  изъятия  из  списываемого  имущества  пригодных  к  использованию
материальных  ценностей  (в  том  числе  драгоценных  металлов  и  камней,  цветных
металлов), определение их количества и веса;

10)  контроль  сдачи  на  склад  пригодных  к  использованию  материальных  ценностей,
полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

11) установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение условий
содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;

12)  осуществление  сверок  с  дебиторами  и  кредиторами  с  целью  принятия  решения  о
списании дебиторской и кредиторской задолженности.

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения согласно
положениям  п.п.  45,  46 стандарта  «Основные средства»,  п.п.  34,  51,  63,  339,  371,  377
Инструкции N 157н в следующих случаях:

1)  имущество  непригодно  для  дальнейшего  использования  по  целевому  назначению
вследствие  полной  или  частичной  утраты  потребительских  свойств,  в  том  числе
физического или морального износа;

2)  имущество  выбыло из  владения,  пользования,  распоряжения  вследствие  гибели  или
уничтожения,  в  том  числе  помимо  воли  учреждения  (хищения,  недостачи  и  порчи,
выявленные  при  инвентаризации),  а  также  невозможности  выяснения  его
местонахождения;

3) имущество в установленном порядке передается иной организации государственного
сектора, государственному (муниципальному) предприятию;

4)  в  иных  случаях  прекращения  права  оперативного  управления,  предусмотренных
действующим законодательством;

5) признание дебиторской задолженности безнадежной ко взысканию в целях ее списания
с  балансового  учета  в  связи  с  истечением  срока  исковой  давности  (ст.  196 ГК  РФ),
прекращением  (приостановлением)  исполнительного  производства  по  основаниям,
предусмотренным  Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном
производстве",  а  также  в  соответствии  с  положениями  главы  26 "Прекращение
обязательств" ГК РФ;

6) признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета,
при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
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согласно  действующему  законодательству,  а  также  при  получении  документов,
подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией) дебитора;

7) признание согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета
кредиторской  задолженности  невостребованной  кредиторами  в  целях  ее  списания  с
балансового учета и истечение срока учета кредиторской задолженности за балансом в
целях ее списания с забалансового учета.

3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом:

1)  наличия  технического  заключения  экспертов  или  сотрудников  учреждения,
обладающих  специальными  знаниями,  о  состоянии  объектов  имущества,  подлежащих
списанию,  или дефектной ведомости  на  оборудование,  находящееся  в  эксплуатации,  а
также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств,
не пригодных к использованию по назначению;

2) информации о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в
списываемых  основных  средствах,  которые  учитываются  в  порядке,  установленном
приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке
учета  и  хранения  драгоценных  металлов,  драгоценных  камней,  продукции  из  них  и
ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении";

3) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о
причинах,  вызвавших аварию - при списании основных средств,  выбывших вследствие
аварий и иных чрезвычайных обстоятельств;

4)  наличия  иных  документов,  подтверждающих  факт  преждевременного  выбытия
имущества из владения, пользования и распоряжения.

3.4. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях комиссия
передает  в  уполномоченный  орган  власти  (местного  самоуправления)  Акт  о  списании
имущества  и  иные  документы,  необходимые  для  согласования  решения  о  списании
имущества.  После  согласования  Акт  передается  на  утверждение  руководителю
учреждения.

3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение
мероприятий,  предусмотренных  этим  актом:  разборку,  демонтаж,  уничтожение,
утилизацию и т.п.

3.6. При выбытии (списании)  активов  комиссией  оформляются  следующие первичные
документы:

Первичные учетные документы Основания для оформления

Акт  о  списании  объектов  нефинансовых
активов  (кроме  транспортных  средств)  (ф.
0504104)

Списание  основных  средств  (кроме
автотранспортных средств), нематериальных
активов, непроизведенных активов

Акт  о  списании  мягкого  и  хозяйственного
инвентаря (ф. 0504143)

Списание  однородных  предметов
хозяйственного  инвентаря  (в  т.ч.  списание
указанных объектов с забалансового учета)

Акт  о  списании  исключенных  объектов
библиотечного фонда (ф. 0504144)

Списание  литературы  из  библиотечного
фонда  (с  приложением  списков
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исключенной литературы)

Акт о ликвидации (уничтожении) основного
средства

Оформляется  при  ликвидации  (уничтожении)
объектов основных средств силами учреждения
(Учетная  политика  для  целей  бухгалтерского
учета)

Акт  о  списании  материальных  запасов  (ф.
0504230)

Оформляется  после  документального
подтверждения достижения целей, ради которых
выдавались материальные запасы, и возврата их
остатков  на  склад.  Актом,  как  правило,
оформляются выдача и списание:

- строительных материалов;

-  запасных  частей  и  иных  материалов,
используемых  для  изготовления  (ремонта)
нефинансовых активов;

-  дорогостоящих  канцелярских
принадлежностей;

-  материальных  запасов,  используемых  не  в
повседневной  деятельности  учреждения,  а  для
проведения  разовых  мероприятий  (концертов,
семинаров и т.п.)

Акт  о  приеме-передаче  объектов
нефинансовых активов (ф. 0504101)

Составляется при выбытии здания (сооружения)
в  связи  с  передачей  или  при  продаже  объекта
недвижимости.

К  Акту  прилагаются  документы  о
государственной  регистрации  прав
(прекращении  прав)  на  недвижимость  (их
заверенные копии)

Составляется  при  выбытии  объектов  основных
средств (за исключением объектов недвижимого
имущества, непроизведенных активов в связи с
передачей или продажей

Акт о списании дебиторской задолженности
с балансового учета

- Истечение срока исковой давности (ст. 196
ГК РФ);

-  прекращение  (приостановление)
исполнительного  производства  по
основаниям,  предусмотренным
Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-
ФЗ "Об исполнительном производстве";

-  в  соответствии  с  положениями  главы  26
"Прекращение обязательств" ГК РФ

Акт о списании дебиторской задолженности
с забалансового учета)

-  Завершение  срока  возможного
возобновления  процедуры  взыскания
задолженности  согласно  действующему
законодательству;
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-  получении  документов,  подтверждающих
прекращение  обязательств  смертью
(ликвидацией) дебитора (кредитора)



Приложение N 10

                                                                                к Учетной политике

МБОУ «Апраксинская СОШ»

Положение об инвентаризации

1. Общие положения

1.1. Настоящее  положение  об  инвентаризации  (далее  -  Положение)  разработано  в
соответствии с требованиями:

- Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N
402-ФЗ);

-  Федерального  стандарта бухгалтерского  учета  для  организаций  государственного
сектора  "Концептуальные  основы  бухгалтерского  учета  и  отчетности  организаций
государственного  сектора",  утвержденного  приказом Минфина России от  31.12.2016 N
256н;

-  Инструкции по  применению  единого  плана  счетов бухгалтерского  учета  для
государственных  органов  власти  (государственных  органов),  органов  местного
самоуправления,  органов  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственных  академий  наук,  государственных  (муниципальных)  учреждений,
утвержденной  приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N
157н);

-  Методических  указаний по  инвентаризации  имущества  и  финансовых  обязательств,
утвержденных приказом Минфина России от  13.06.1995 N 49 (далее  — Методические
указания N 49), в части не противоречащей требованиям Закона N 402-ФЗ и Инструкции
N 157н;

-  Приказа Минфина  России  от  30.03.2015  N  52н  "Об  утверждении  форм  первичных
учетных  документов  и  регистров  бухгалтерского  учета,  применяемых  органами
государственной  власти  (государственными  органами),  органами  местного
самоуправления,  органами  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственными  (муниципальными)  учреждениями,  и  Методических  указаний  по  их
применению" (далее - Приказ N 52н);

- Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731;

- Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н;

- Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У.

1.2. Положение  устанавливает  правила  проведения  инвентаризации  имущества,
финансовых  активов  и  обязательств  учреждения,  сроки  проведения  и  оформления  ее
результатов.

1.3. Целями инвентаризации являются:
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- выявление фактического наличия имущества;

- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств;

- определение фактического состояния имущества и его оценка;

- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.

2. Порядок проведения инвентаризации

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения, перечень
имущества  и  обязательств,  проверяемых  при  конкретной  инвентаризации,
устанавливаются руководителем учреждения,  кроме случаев,  предусмотренных в п.  2.2
Положения.

2.2. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

-  в  случае  стихийных  бедствий,  пожара,  аварий  или  других  чрезвычайных  ситуаций,
вызванных экстремальными условиями;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

-  при передаче  (возврате)  имущества  учреждения  в  аренду,  управление,  безвозмездное
пользование,  а  также  выкупе,  продаже  комплекса  объектов  учета  (имущественного
комплекса);

- в целях составления годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме имущества,
инвентаризация которого проводилась не ранее 1 ноября отчетного года; 

-  при  реорганизации,  ликвидации  учреждения  перед  составлением  разделительного
(ликвидационного) баланса:

-  в  других  случаях,  предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации  или
нормативными актами Минфина России.

2.3. Для проведения инвентаризации в  организации создается  постоянно  действующая
инвентаризационная  комиссия.  При  большом  объеме  работ  для  одновременного
проведения  инвентаризации  имущества  создаются  рабочие  инвентаризационные
комиссии.

Состав инвентаризационных комиссий утверждается руководителем учреждения.

В состав комиссий могут входить работники учреждения, бухгалтерской службы и другие
специалисты,  способные  оценить  состояние  имущества  и  обязательств  учреждения.  В
инвентаризационную  комиссию  могут  быть  включены  работники  службы внутреннего
контроля учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.



2.4. Приказы о проведении инвентаризации и журнал учета  контроля  за  выполнением
приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации оформляются по
формам, разработанным учреждением.

В приказе о проведении инвентаризации указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель  и  члены  инвентаризационной  комиссии  для  подтверждения  их
ознакомления  с  приказом  о  проведении  инвентаризации  в  обязательном  порядке
расписываются в журнале контроля.

Председатель  комиссии  перед  началом  инвентаризации  подготавливает  план  работы,
проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит  их с  нормативными правовыми
актами  по  проведению  инвентаризации,  с  материалами  предыдущих  инвентаризаций,
ревизий и проверок.

2.5. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят.

Их присутствие при проверке фактического наличия имущества обязательно.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять
расписки  в  том,  что  к  началу  инвентаризации  все  расходные и приходные документы
сданы  в  бухгалтерию  или  переданы  комиссии,  и  все  ценности,  поступившие  на  их
ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. 

2.6. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат:

- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления, независимо
от его местонахождения (нефинансовые и финансовые активы, в том числе финансовые
вложения,  готовая  продукция,  товары,  денежные  средства  и  денежные  документы),
имущество, учтенное на забалансовых счетах, включая материальные ценности, выданные
в личное пользование работникам);

- обязательства, в т.ч. кредиторская задолженность,;

-  имущество,  не  принадлежащее  учреждению,  но  числящееся  в  бухгалтерском  учете,
прежде  всего  на  забалансовых  счетах  (находящееся  на  ответственном  хранении,
арендованное, полученное для переработки или в безвозмездное пользование);

-  имущество,  не  учтенное  по  каким-либо  причинам,  но  находящееся  на  момент
инвентаризации на территории, подконтрольной учреждению.

Инвентаризация  имущества  производится  по  его  местонахождению  и  материально
ответственному лицу.

Фактическое наличие имущества  при инвентаризации определяют путем обязательного
подсчета, взвешивания, обмера.



Перечень  объектов,  подлежащих  инвентаризации,  периодичность  (сроки
проведения  инвентаризации),  а  также  перечень  нормативных  актов,
регулирующих особенности проведения инвентаризации отдельных видов активов
и обязательств, приведен в таблице:

Объекты инвентаризации
Периодичность  и  сроки  проведения
инвентаризации

Нормативное
регулирование  порядка
проведении
инвентаризации

Основные средства 1 раз в три года на 01 ноября

-  п.п.  3.1  -  3.7
Методических  указаний
N 49;

-  п.  7.2 Приказа
Минкультуры России от
08.10.2012 N 1077;

Нематериальные активы ежегодно на 01 ноября
-  п.  3.8 Методических
указаний N 49;

Материальные запасы ежегодно на  01 ноября

-  п.п.  3.15  -  3.26
Методических  указаний
N 49;

-  п.п.  5.1  -  5.13
Инструкции N 68н;

-  ст.  38 Федерального
закона от 08.01.1998 N 3-
ФЗ  "О  наркотических
средствах  и
психотропных
веществах".

Продукты питания Ежеквартально на кухнях и на складах
п.п.  3.15  -  3.26
Методических  указаний
N 49

Денежные  документы  и
бланки  документов
строгой отчетности

ежегодно  на  последний  день
отчетного периода

-  п.п.  3.39  -  3.43
Методических  указаний
N 49;

-  п.  17 Положения  об
осуществлении
наличных  денежных
расчетов  и  (или)
расчетов  с
использованием
платежных  карт  без
применения контрольно-
кассовой  техники,
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утвержденного
постановлением
Правительства  РФ  от
06.05.2008 N 359;

-  письмо Минкультуры
РФ от  15.07.2009  N 29-
01-39/04.

Расчеты, обязательства, в
том числе:

-  0  205  00  000  "Расчеты
по доходам";

-  0  206  00  000  "Расчеты
по выданным авансам";

- 0 208 00 000 "Расчеты с
подотчетными лицами";

-  0  209  00  000  "Расчеты
по  ущербу  имуществу  и
иным доходам";

-  0  210  00  000  "Прочие
расчеты с дебиторами";

-  0  302  00  000  "Расчеты
по  принятым
обязательствам";

-  0  303  00  000  "Расчеты
по платежам в бюджеты";

-  0  304  00  000  "Прочие
расчеты с кредиторами";

ежегодно на  последний  день
отчетного периода

-  п.п.  3.44  -  3.48
Методических  указаний
N 49;

- пп. 5.1 п. 1 ст. 21, абз. 2
п. 3 ст. 78 НК РФ.

Резервы  предстоящих
расходов  и  платежей,
оценочные резервы

ежегодно на  последний  день
отчетного периода

-  п.п.  3.49  -  3.55
Методических  указаний
N 49.

Внеплановые
инвентаризации  всех
видов имущества

В  соответствии  с  приказом
руководителя

2.7. Порядок инвентаризации основных средств

2.7.1. Плановая инвентаризация основных средств,  в том числе стоимостью до 10 000
рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 1 ноября (1 раз
в три года).
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При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:

- фактического наличия объектов основных средств;

- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте,
восстановлении, списании;

-  сохранности  инвентарных  номеров  основных  средств,  нанесенных  на  объект  и  их
составные части, приспособления, принадлежности;

- наличия и сохранности технической документации;

-  наличия  и  сохранности  правоустанавливающей  документации  (в  предусмотренных
случаях);

- комплектности объектов;

-  наличие  документов,  подтверждающих  гарантийные  обязательства  поставщиков
(производителей)  на технику (в первую очередь на технику,  приобретенную в течение
последнего года);

- правильность применения кодов ОКОФ, группировки по счетам учета и установления
норм амортизации.

2.7.2. При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяется:

- наличие правоустанавливающей документации;

- соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;

-  наличие  технической  документации  на  отдельные  инженерные  и  коммунальные
системы,  входящие  в  состав  здания:  систему  водопровода,  канализации,  отопления,
электроснабжения,  пожарную  сигнализацию,  охранную  сигнализацию,  систему
видеонаблюдения и т.д.

-  соответствие  узлов  и  компонент  инженерных  и  коммунальных  систем  технической
документации (при выявлении отклонений подготавливаются рекомендации об уточнении
технической документации);

- внешнее состояние конструктивных элементов здания, внешней и внутренней отделки,
окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем (при выявлении
неисправностей  формируются  рекомендации  по  проведению  ремонтно-
восстановительных работ).

2.7.3. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:

- серийные номера составных частей и комплектующих;

- состав компонент системных блоков;

- наличие правоустанавливающих документов на используемое программное обеспечение.



2.7.4. При проведении инвентаризации объектов  автотранспорта  (самоходной техники)
проверяются:

- наличие и состояние приспособлений и принадлежностей;

- исправность одометра;

- исправность датчиков количества топлива;

- соответствие данных одометра данным путевых листов.

2.8. Для оформления инвентаризации применяются формы, утвержденные Приказом N
52н:  инвентаризационные  описи  (формы  0504081 -  0504089,  0504091)  и  ведомость
расхождений  по  результатам  инвентаризации  ().  Для  каждого  вида  имущества
оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительной ведомости).

При  заполнении  инвентаризационных  описей  (сличительных  ведомостей)  по  объектам
нефинансовых активов (ф.  0504087) в  графах 8 и 9 указывается  наименование  статуса
объекта учета.

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических
остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. 

Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по
каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. 

Инвентаризационные  описи  подписывают  все  члены  инвентаризационной  комиссии  и
материально ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией имущества
в их присутствии.

По  завершении  инвентаризации  материально  ответственные  лица  дают  расписку  об
отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи
имущества на ответственное хранение. 

Один  экземпляр  описи  передается  в  бухгалтерию,  второй  остается  у  материально
ответственных лиц.

На  имущество,  находящееся  на  ответственном  хранении,  арендованное,  составляются
отдельные описи (акты).

3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений

3.1. При  выявлении  в  ходе  инвентаризации  нефинансовых  и  финансовых  активов
недостач  или излишков любые установленные расхождения  с данными бухгалтерского
учета  (в  том  числе  по  расчетам  и  обязательствам),  предоставленными  бухгалтерской
службой,  фиксируются  инвентаризационной  комиссией  в  Ведомости  расхождений  по
результатам  инвентаризации  (ф.  0504092).  Расхождения  указываются  в  Ведомости  (ф.
0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении.  Эта
ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации ().

На ценности,  числящиеся  в  бухгалтерском учете  на  забалансовых счетах,  составляется
отдельная ведомость.
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3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортице) инвентаризационная
комиссия  получает  письменные  объяснения  материально  ответственных  лиц,  что
отражается  в  инвентаризационных  описях  (сличительных  ведомостях,  актах).  На
основании  этих  объяснений  и  материалов  проверок  инвентаризационная  комиссия
определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.3. Оформленные ведомости  подписываются  главным бухгалтером и исполнителем  и
передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.4. По  результатам  инвентаризации  председатель  инвентаризационной  комиссии
подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества,  а также имущества,  пришедшего в негодность,  за
счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

-  по  урегулированию  расхождений  фактического  наличия  материальных  ценностей  с
данными бухгалтерского  учета  при  пересортице  путем  проведения  зачета  излишков  и
недостач, возникших в ее результате;

- иные предложения.

3.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей),  а  в случае
расхождений  -  Ведомости  расхождений  по  результатам  инвентаризации  (ф.  0504092),
комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт представляется
на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением документов по
инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации издается приказ.

Инвентаризационные  разницы  отражаются  в  бухгалтерском  учете  и  бухгалтерской
(финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты  инвентаризации,  проведенной  перед  составлением  годовой  бухгалтерской
(финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются бухгалтерской
(финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации (ликвидации).

http://internet.garant.ru/#/document/70951956/entry/2330
http://internet.garant.ru/#/document/70951956/entry/4440


Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты

Приложение N_________________________

                                                                      к Учетной политике

                                                                                   МБОУ «Апраксинская СОШ»

1. Общие положения

1.1. Настоящий  порядок  признания  и  отражения  в  учете  и  отчетности  событий после
отчетной  даты  (далее  также  -  Порядок)  разработан  в  соответствии  с  Инструкцией,
утвержденной  приказом Минфина  России  от  01.12.2010  N  157н,  и  ,  направленными
Минфина России от 19.12.2014 N 02-07-07/66918, а также к письму Минфина России и
Федерального казначейства от 02.02.2017 NN 02-07-07/5669, 07-04-05/02-120.

1.2. Событиями  после  отчетной  даты признаются  существенные  факты хозяйственной
жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение
денежных средств  или результаты деятельности  учреждения  и  которые имели место в
период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату;

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.

1.3. Датой  подписания  бухгалтерской  отчетности  считается  фактическая  дата  ее
подписания  руководителем  учреждения.  В  целях  своевременного  представления
отчетности  события  после  отчетной  даты  отражаются  в  учете  не  позднее,  чем  за  10
рабочих  дня  до  даты  представления  отчетности,  установленной  Финансовым
управлением Чаммзинского муниципального района.

1.4. Событие  после  отчетной  даты  (факт  хозяйственной  жизни)  признается
существенным,  если  без  знания  о  нем  пользователями  отчетности  невозможна
достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов
деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно,
исходя из установленных требований к отчетности.

1.5. Решение  об  отражении  событий  после  отчетной  даты  принимается  главным
бухгалтером  на  основании  даты  предоставления  документа  к  учёту  и  подписи
руководителя каждого учреждения. 

1.6. Существенное  событие  после  отчетной  даты  отражается  в  учете  и  отчетности  за
отчетный  год  независимо  от  его  положительного  или  отрицательного  характера  для
учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после
отчетной даты
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2.1. К  событиям,  подтверждающим  условия,  существовавшие  на  отчетную  дату,
относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

-  изменение  на  начало  периода,  следующего  за  отчетным  (до  даты  подписания
отчетности), кадастровой стоимости земельного участка, используемого учреждением на
праве постоянного (бессрочного) пользования и учтенного на балансе;

-  уточнение платежей на лицевом счете,  открытом в органе казначейства,  в том числе
платежей по доходам, в первые числа января;

-  обнаружение  после отчетной даты существенной ошибки в  бухгалтерском учете  или
нарушения  законодательства  при  осуществлении  деятельности  учреждения,  которые
ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

- расчеты с подотчетными лицами по расходам, относящимся к отчетному периоду;

- результаты инвентаризации,  проведенной в целях составления годовой бухгалтерской
(финансовой)  отчетности,  но  отраженных  в  протоколах,  актах,  подписанных  после
отчетной даты;

-  результаты  годовой  инвентаризации  (сверки  с  соответствующими  реестрами),
указывающие  на  необходимость  корректировки  данных  учета,  полученные  после
отчетной даты, но до срока представления отчетности;

2.2. К событиям, являющимся следствием условий, сложившихся после отчетной даты,
относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

-  принятие  после  отчетной  даты  решения  о  реорганизации  учреждения,  открытии
(закрытии) структурных подразделений, реструктуризации деятельности учреждения;

- крупные приобретения или выбытие активов после отчетной даты;

3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. События  после  отчетной  даты,  подтверждающие  условия,  существовавшие  на
отчетную  дату,  отражаются  в  учете  31  декабря  отчетного  года  на  основании
Бухгалтерской Справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом
корректирующих событий после отчетной даты.

Информация  о  событиях  после  отчетной  даты  раскрывается  в  текстовой  части
Пояснительной записки.

3.2. В случае,  если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой)
отчетности  и  (или)  в  связи  с  поздним  поступлением  первичных  учетных  документов
информация  о  событии  после  отчетной  даты  не  используется  при  формировании
показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии
раскрывается в текстовой части пояснительной записки Пояснительной записки (, ).

3.3. События,  свидетельствующие  об  условиях,  возникших  после  отчетной  даты,
отражаются  в  бухгалтерском  учете  и  регистрах  периода,  следующего  за  отчетным.
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Информация  об  этих  событиях  после  отчетной  даты  раскрывается  в  текстовой  части
Пояснительной записки (ф. 0503160, ф. 0503760).

3.4. Информация  о  событиях  после  отчетной  даты,  раскрываемая  в  текстовой  части
Пояснительной записки,  должна содержать  краткое  описание  характера  события после
отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении, в том числе расчетную.
Если  возможность  оценить  последствия  события  после  отчетной  даты  в  денежном
выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.
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                    Приложение №12

к учётной политике МБОУ «Апраксинская СОШ»

Порядок расчетов с подотчетными лицами

1. Общие положения

1.1. Настоящее  Положение  о  порядке  расчетов  с  подотчетными  лицами  (далее  —
Положение) разработано в соответствии с:

-  Инструкцией по  применению  единого  плана  счетов  бухгалтерского  учета  для
государственных  органов  власти  (государственных  органов),  органов  местного
самоуправления,  органов  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственных  академий  наук,  государственных  (муниципальных)  учреждений,
утвержденной  приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкции N
157);

-  приказом Минфина  России  от  30.03.2015  N  52н  "Об  утверждении  форм  первичных
учетных  документов  и  регистров  бухгалтерского  учета,  применяемых  органами
государственной  власти  (государственными  органами),  органами  местного
самоуправления,  органами  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственными  (муниципальными)  учреждениями,  и  Методических  указаний  по  их
применению" (далее - Приказ N 52н);

- Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций
юридическими  лицами  и  упрощенном  порядке  ведения  кассовых  операций
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";

- Правилами, утвержденными приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 N 10н.

2. Порядок выдачи денежных средств и денежных документов под отчет

2.1. Денежные  средства  выдаются  под  отчет  на  расходы,  связанные  с  приобретением
товаров (работ, услуг), и командировочные расходы с использованием «корпоративных»
банковских  карт,  порядок  использования  которой  приведён  в  Приложении  №1  к
настоящей  учётной  политике.  Для  осуществления  расчетов  по  командировочным
расходам  используются  "зарплатные"  банковские  карты  сотрудников.
2.2. Выдача  под  отчет  денежных  средств  для  приобретения  товаров  (работ,  услуг)
производится  работникам,  поименованным  в  Списке  лиц,  имеющих  право  получать
денежные  средства  под  отчет  на  указанные  цели  (Приложение N  2 к  настоящему
Положению).
2.3. Авансы  на  командировочные  расходы  выдаются  под  отчет  лицам,  работающим  в
учреждении на основании трудовых договоров (сотрудникам учреждения), направленным
в  служебную  командировку  в  соответствии  с  приказом  руководителя.
2.4. Не  допускается  выдача  денежных  средств  под  отчет  физическим  лицам,  не
являющимся  сотрудниками  организации.  Выдача  денежных средств  таким физическим
лицам  допускается  только  на  основании  соответствующего  гражданско-правового
договора.
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2.5. Не допускается передача выданных под отчет денежных средств (денежных 
документов) одним лицом другому.                                                                                              
2.6. Денежные средства и денежные документы выдаются под отчет только по 
распоряжению руководителя учреждения и на основании заявления подотчетного лица 
(далее также - Заявление).                                                                                                         
Выдача под отчет денежных средств осуществляется только при отсутствии 
задолженности по ранее выданным под отчет денежным средствам, по которым наступил 
срок предоставления Авансового отчета.                                                                             
Наличие у подотчетного лица неиспользованных денежных документов не является 
основанием для отказа этому лицу в выдаче под отчет денежных средств.

2.7. Денежные  документы  могут  быть  выданы  под  отчет  только  при  условии
представления  отчета  об  использовании  ранее  выданных  денежных  документов
соответствующего  вида.  Наличие у подотчетного  лица неиспользованных подотчетных
денежных средств  не  является  основанием для отказа  этому лицу в  выдаче под отчет
денежных документов. Выдача под отчет денежных документов в объемах, превышающих
дневную  потребность,  допускается  только  при  наличии  у  сотрудника  условий  для  их
хранения.

2.8. Распоряжение руководителя о выдаче денежных средств (денежных документов) под
отчет оформляется как разрешительная надпись на Заявлении.

2.9. Заявление  на  получение  денежных  средств  (денежных  документов)  под  отчет
оформляется по специальной форме (Приложение N 3).

Денежные средства  (денежные документы)  выдаются  сотруднику  в  течение  5 рабочих
дней со дня предоставления  в бухгалтерию Заявления, оформленного в установленном
порядке.

2.10. В Заявлении на получение денежных средств указываются конкретные направления
расходов,  которые  планирует  осуществить  подотчетное  лицо.  Заявление  без  указания
целей  расходования  денежных  средств  или  с  формальным  указанием  планируемых
направлений  расходов  (например,  "на  хозрасходы",  "на  проведение  праздничного
мероприятия")  считается неоформленным и не может являться основанием для выдачи
денежных  средств  под  отчет,  так  как  не  позволяет  однозначно  определить  расходные
коды  .  Размер  подотчетной  суммы,  испрашиваемой  сотрудником,  определяется  на
основании предварительного расчета. Расчет производится подотчетным лицом исходя из
расценок (тарифов, норм), действующих на день подачи Заявления.

Заявление на получение денежных средств под отчет оформляется с учетом следующих
требований:

Назначение аванса Требования к оформлению заявления

На служебную командировку
Приводится  ссылка  на  приказ  о
командировании,  указывается  место
командирования и срок командировки

На  закупку  товарно-материальных
ценностей (ТМЦ)

Указывается  номенклатура,  количество  и
цены  товаров  (согласно  предварительным
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расчетам).  Перечень  должен  позволить
однозначно  определить,  планируется  ли
приобретение  основных  средств  или
материальных  запасов,  а  также
классифицировать  приобретаемые  ТМЦ  по
кодам  бюджетной  классификации  (в  т.ч.
кодам видов расходов)

На оплату услуг, работ

Приводится  номенклатура  (перечень)  услуг
(работ)  и  их  стоимость  (согласно
предварительным  расчетам).  Приведенный
перечень  должен  позволять  однозначно
классифицировать  услуги,  работы по кодам
КОСГУ,  по  иным  кодам  бюджетной
классификации (кодам видов расходов)

Компенсация  расходов  сотрудника,
самостоятельно  произведенных  им  в
интересах  учреждения  в  обстоятельствах,
исключающих  предварительное  получение
аванса

Указываются  соответствующие
обстоятельства,  а  также  перечень  товаров
(работ,  услуг),  фактически  приобретенных
(оплаченных) сотрудником

Компенсация  расходов  сотрудника,
понесенных  им  в  интересах  учреждения
(кроме чрезвычайных обстоятельств)

Приводится перечень товаров (работ, услуг),
фактически  приобретенных  (оплаченных)
сотрудником.

Кроме того, в заявлении должна содержаться
информация  о  том,  почему  сотрудник
полагает,  что  произведенные  им  по
собственной  инициативе  расходы  будут
полезны учреждению

2.11. При перечислении сумм под отчет на банковскую карту Заявление приобщается к
Заявке на кассовый расход.

В  случае  перечисления  денежных  средств  под  отчет  на  банковскую  карту  сотрудник
должен быть под расписку уведомлен о сумме аванса, назначении и сроках расходования
перечисленных денежных средств (форма Уведомления приведена в Приложении N3). 

2.12. До  представления  Заявления  на  получение  денежных  средств  под  отчет  на
утверждение  руководителю  оно  предоставляется  в  бухгалтерию.  Уполномоченный
работник бухгалтерии указывает в Заявлении:

- информацию о наличии (отсутствии) у сотрудника задолженности по ранее выданным
авансам  и  срокам  предоставления  отчета  по  ним;
-  расшифровку  запрошенных  сумм  по  соответствующим  кодам  бюджетной
классификации;
-  сведения  о  наличии свободных лимитов  бюджетных обязательств  (прав  на  принятие
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обязательств)  по  соответствующим  кодам  бюджетной  классификации;
- информацию о несоответствии заявления каким-либо положениям приказа об учетной
политике.
Информация,  указанная  в  Заявлении  уполномоченным  сотрудником  бухгалтерии,
заверяется подписью заместителя главного бухгалтера.

2.13. Срок, на который денежные средства испрашиваются под отчет, подотчетное лицо
собственноручно  указывает  в  Заявлении.  Руководитель  учреждения  подтверждает  этот
срок или устанавливает при утверждении Заявления иной срок.

Если в Заявлении не указан предельный срок их расходования (использования), денежные
средства  должны  быть  израсходованы  (использованы)  подотчетным  лицом  в  день
получения.

2.14. Срок,  на  который  согласно  Заявлению  перечисляются  на  «корпоративную»
банковскую карту денежные средства, не может превышать:

- 3 рабочих дней (при оплате иных материальных ценностей, работ, услуг);

- срок командировки (со дня выезда по день приезда);

2.15. Предельная сумма перечисления денежных средств на «корпоративную» банковскую
карту,  отчет  на  расходы,  связанные  с  приобретением  товаров  (работ,  услуг),
устанавливается в размере 5000 рублей.

2.16. Денежные  средства  (авансы)  на  расходы,  связанные  со  служебными
командировками, перечисляются на расчетные (дебетовые) карты сотрудников в пределах
сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках.

3. Порядок представления авансового отчета и подтверждения расходования
(использования) денежных средств

3.1. Сотрудник обязан представить Авансовый отчет (ф. 0504505) не позднее:

- трёх рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы денежные средства
под отчет;

- дня выхода на работу.

В  конце  финансового  года  срок,  на  который  денежные  средства  выдаются  под  отчет,
устанавливается таким образом, чтобы обязанность по представлению авансового отчета
возникла не позднее 25 декабря текущего года.

Независимо от срока, на который выдан аванс, подотчетному лицу надлежит представить
авансовый  отчет  и  сдать  неиспользованный  остаток  аванса  при  убытии  в  отпуск,
командировку (за исключением тех случаев, когда аванс представляется на осуществление
расходов  в  отпуске,  командировке).  В  случае  заболевания  подотчетного  лица
представление  авансового  отчета  и  сдача  неиспользованного  остатка  аванса
осуществляется этим лицом в порядке, согласованном с руководителем организации.

3.2.  Проверенный  бухгалтерией авансовый  отчет  утверждается  руководителем
учреждения. После этого утвержденный авансовый отчет принимается к учету.
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3.4. Окончательный расчет по авансовому отчету (погашение задолженности подотчетным
лицом  или  организацией)  осуществляется  не  позднее  пяти рабочих  дней  со  дня
предоставления авансового отчета.

Если  сотрудник  не  отчитался  за  полученные  под  отчет  денежные  средства  в
установленные сроки, сумма задолженности удерживается из доходов этого сотрудника в
порядке, предусмотренном действующим законодательством.

3.5. Не допускается расходование денежных средств, полученных под отчет, на цели, не
предусмотренные утвержденным в установленном порядке Заявлением.

Если согласно  представленному  авансовому отчету  такие  расходы осуществлялись,  по
решению  руководителя  этот  авансовый  отчет  может  быть  не  принят  к  учету,  а
соответствующие денежные средства подлежат возврату. 

Не допускаются перерасходы по авансовому отчету в сумме более  500 рублей (с учетом
выданного  аванса),  если  иное  не  предусмотрено  при  выдаче  аванса.  При  нарушении
данного требования руководителем может быть принято решение об утверждении отчета
только с учетом разрешенной суммы перерасхода.

3.6. Признание  расходов,  произведенных  подотчетным  лицом,  возможно  только  на
основании документов, подтверждающих:

- получение конкретного имущества, оказание (выполнение) определенных услуг (работ);

- факт совершения расходов;

- дату совершения расходов;

- сумму произведенных расходов.

Отчетными документами по отдельным видам расходов являются:

Вид расходов Отчетные документы

Транспортные  услуги  -  при  оформлении
электронных билетов

1.  Распечатка  маршрут/квитанции  (купона)
электронного билета на бумажном носителе;

2. Посадочный талон

Приобретение  товаров  (работ,  услуг)  у
продавца (подрядчика), который не обязан
использовать  ККТ  и/или  бланки  строгой
отчетности

Документ, содержащий:

-  информацию  о  номенклатуре  и  стоимости
приобретенных товаров (работ услуг);

- дате операции;

-  данные,  позволяющие  однозначно
идентифицировать контрагента;

- иные обязательные реквизиты



Суточные приказ о командировании

Оплата через подотчетное лицо платежей в
бюджет (например, госпошлины)

Документ, подтверждающий оплату

Выплата  денежных  средств  через
подотчетное лицо - раздатчика

Ведомость с индивидуальными данными всех
получателей и их подписями

Использование  денежных  документов  -
почтовых  марок,  маркированных
конвертов

Реестры по использованию почтовых марок и
маркированных  конвертов,  содержащие
информацию  об  исходящих  номерах
документов  по  журналу  регистрации
исходящей  корреспонденции,  даты
отправления

Использование денежных документов при
оплате услуг сотовой связи, доступа к сети
Интернет - карт оплаты

Выписки из клиентских счетов

3.7. Факт  оплаты товаров  (работ,  услуг)  наличными денежными средствами  и  (или)  с
использованием платежных карт должен подтверждаться на основании представляемых
подотчетными лицами чеков контрольно-кассовой техники онлайн.

При оплате ряда услуг в установленных действующим законодательством случаях факт
осуществления расходов может подтверждаться документами, оформленными на бланках
строгой  отчетности  (например,  железнодорожными  и  авиабилетами,  электронными
билетами). К учету принимаются только бланки строгой отчетности, сформированные с
использованием специализированных автоматизированных систем.

В отдельных случаях, предусмотренных действующим законодательством, факт оплаты
может подтверждаться на основании документов, оформленных без применения бланков
строгой отчетности (товарных чеков, квитанций и т.п.).

3.8. Факт получения конкретного имущества, оказания (выполнения) определенных услуг
(работ)  помимо  перечисленных  выше  документов  может  подтверждается  иными
документами,  прилагаемыми  подотчетными  лицами  к  авансовым  отчетам.  Такие
документы  должны  содержать  обязательные  реквизиты,  приведенные  в  Федерального
закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", а в установленных действующим
законодательством случаях должны быть оформлены по унифицированным формам.

3.9. Особенности осуществления административно-хозяйственных расходов:

3.9.1. Сотрудник  имеет  право  расходовать  полученные  под  отчет  денежные  средства
только на те цели, которые указаны в Заявлении на выдачу аванса.

3.9.2. Сотрудник  вправе  приобретать  товары  (работы,  услуги)  у  одной  организации
(индивидуального предпринимателя) на сумму, не превышающую 5000 рублей в день.



3.9.3. Отчетные документы по административно-хозяйственным расходам должны быть
датированы не ранее даты получения аванса на соответствующие цели. На товарных чеках
(иных  документах,  прилагаемых  к  отчету)  обязательно  должен  быть  указан  адрес
торговой точки (магазина),  в которой производилась закупка (расходовались денежные
средства).  Товарные  чеки  (иные  документы,  прилагаемые  к  отчету)  должны  быть
заполнены без помарок, подчисток, исправлений, чернилами одного цвета.

3.9.4. При  представлении  авансового  отчета  обязательно  наличие  кассового  чека  или
документа, оформленного в установленных случаях на бланке строгой отчетности. Если
кассовый чек (бланк строгой отчетности) не оформляется на законных основаниях, то к
отчету  прилагается  соответствующее  объяснение.  Например:  "В  ходе  выполнения
служебного  задания  были  оплачены  услуги  по  _________________________.  Получена
квитанция  N  _________________________,  прилагаемая  к  авансовому  отчету.
Организация, оказавшая услугу, не выдает кассовые чеки (бланки строгой отчетности) в
связи с применением Единого налога на вмененный доход.".

Время  оплаты,  указанное  на  кассовых  чеках  и  иных  документах,  прилагаемых  к
авансовым отчетам, должно быть в интервале: от 7:00 часов до 20:00 часов.

3.9.5. На  товарных  чеках  (иных  документах,  подтверждающих  приобретение  товарно-
материальных ценностей) должны быть проставлены отметки об оприходовании: номер и
страница  соответствующей  книги  учета  материально-ответственного  лица;  фамилия  и
инициалы лица, оприходовавшего (получившего) имущество. При оплате работ (услуг) к
отчету  прилагается  акт  комиссии,  подтверждающий факт  выполнения  работ  (оказания
услуг) и их целевая направленность.

3.9.6. При наличии в отчетных документах нарушений перечисленных выше требований
авансовый отчет представляется лично руководителю с письменным объяснением причин
нарушений для принятия окончательного решения об оплате (отказе в оплате).

Приложения к Положению о порядке расчетов с подотчетными лицами

1.  Список  подотчетных  лиц,  имеющих  право  получать  авансы  на  осуществление
административно-хозяйственных расходов.

2. Заявление на получение денежных средств под отчет.

3. Уведомление о перечислении денежных средств под отчет.
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Приложение N 13

                                                                   к Учетной политике 

МБОУ «Апраксинская СОШ»

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок формирования резервов предстоящих расходов (далее также —
Порядок формирования резервов) разработан в соответствии с приказом Минфина России
от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для
органов  государственной  власти  (государственных  органов),  органов  местного
самоуправления,  органов  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственных  академий  наук,  государственных  (муниципальных)  учреждений  и
Инструкции по его применению",  а также с учетом  приказа от 16.12.2010 N 174н "Об
утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции
по  его  применению"  (далее  -  Инструкция  N  174н)  и  Методических  рекомендаций,
утвержденных письмом Минфина России от 19.12.2014 N 02-07-07/66918.

1.2. Порядок формирования резервов устанавливает правила отражения в бухгалтерском
учете  учреждения  информации  о  состоянии  и  движении  сумм  резервов  предстоящих
расходов  в  целях  равномерного  включения  расходов  на  финансовый  результат
учреждения  по  обязательствам,  не  определенным  по  величине  и  (или)  времени
исполнения.

1.3. Настоящий  Порядок  разработан  в  целях  корректного  формирования  фактической
себестоимости оказанных услуг (выполненных работ), в том числе по видам финансового
обеспечения,  и  отражения  в  отчетности  информации  об  отложенных  обязательствах
учреждения.

1.4. Одновременно с формированием резервов предстоящих расходов в учете отражается
принятие учреждением обязательств в сумме сформированных резервов с применением
счета 502 09 "Отложенные обязательства".

1.5. Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным
значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может
быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан
резерв.

1.6. Под  сформированные  резервы  и  отложенные  обязательства  остатки  денежных
средств  на  лицевом  счете  (счете  в  кредитной  организации)  и  в  кассе  учреждения  не
резервируются.

2. Виды резервов предстоящих расходов, формируемых учреждением

2.1. В учреждении формируются следующие виды резервов:

-  на  оплату  отпусков  за  фактически  отработанное  время  или  компенсаций  за
неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;
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3. Порядок определения сумм резервов предстоящих расходов и их отражения в
бухгалтерском учете

3.1. Резерв  на  оплату  отпусков  за  фактически  отработанное  время  (компенсаций  за
неиспользованный отпуск)

3.1.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за
неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работника учреждения, включая
платежи  на  обязательное  социальное  страхование,  начисляется  (корректируется)  на
основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление
которого имеют работники за фактически отработанное время.

Резерв  в  части  средств  на  предстоящую  оплату  отпусков  за  фактически  отработанное
время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется в следующем порядке:

Ротп = СрЗ х Кдо, 

где

Ротп – резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков;

СрЗ – средний дневной заработок для расчета резерва;

Кдо – количество дней отпуска всем работникам на отчетную дату, указанное в сведениях
кадровой службы.

При этом средний дневной заработок для расчета резерва определяется по формуле:

СрЗ = СУМотп : Копл, 

где

СУМотп – сумма среднего заработка за отпуск, начисленная по всем работникам за год
(например, при начислении резерва на 31 марта 2019 г. – за период с 1 апреля 2018 г. по 31
марта 2019 г.);

Копл – количество оплаченных дней отпуска всем работникам за год.

3.1.2. Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается
исходя  из  суммы,  резервируемой  на  непосредственную  оплату  отпусков,  а  также
действующих тарифов страховых взносов.

3.1.3. Начисление  (корректировка)  резерва  на  предстоящую  оплату  отпусков
производится ежеквартально на отчетную дату.

В случае если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных, включая
платежи  на  обязательное  социальное  страхование,  по  данным  бухгалтерского  учета
меньше,  чем  величина  резерва,  определенная  по  приведенной  формуле,  то  резерв
увеличивается  на  разницу  между  этими  величинами.  Доначисленная  сумма  резерва
относится на расходы.



Если на  отчетную дату величина остатка  резерва  на оплату отпускных работникам по
данным  бухгалтерского  учета  больше,  чем  величина  резерва,  определенная  по
приведенной  формуле,  то  резерв  уменьшается  на  разницу  между  этими  величинами.
Корректировка осуществляется способом «Красное сторно».

3.2. Учреждение формирует резерв в отношении вида расходов 111 и 119. 

4. Учет и использование сумм резервов

4.1. Начисление (корректировка) резерва осуществляется в случае:

- полного использования начисленного резерва;

- принятия решения о реорганизации, ликвидации учреждения;

- по результатам инвентаризации.

Корректировка резерва осуществляется путем сопоставления сумм резерва, начисленного
на установленную дату, с остатком резерва на эту дату и соответствующего увеличения
(уменьшения) резерва.

4.2. Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они
были созданы.

4.3. Признание  в  учете  расходов,  в  отношении  которых  сформирован  резерв,
осуществляется за счет суммы созданного резерва.



Приложение N 11
к Учетной политике

МБОУ «Апраксинская СОШ»

Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной
даты (далее также - Порядок ) разработан в соответствии с  федеральным стандартом бухгалтерского
учета  для  организаций  государственного  сектора  "События  после  отчетной  даты",  утвержденным
приказом Минфина  России  от  30.12.2017  N 275н,  а  также  Методическими  рекомендациями,
доведенными письмом Минфина России от 31.07.2018 N 02-06-07/55005.

1.2. Событиями после отчетной даты признаются  существенные факты хозяйственной жизни,
которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или
результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой
подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:
- события,  подтверждающие  условия  деятельности  учреждения  (далее  -  события,

подтверждающие условия деятельности) ;
- события,  указывающие  на  условия  деятельности  субъекта  отчетности  (далее  -  события,

указывающие на условия деятельности).
1.3. Датой  подписания  бухгалтерской  отчетности  считается  фактическая  дата  ее  подписания

руководителем  учреждения.  В  целях  своевременного  представления  отчетности  события  после
отчетной  даты  отражаются  в  учете  не  позднее,  чем  за  10 рабочих  дня  до  даты  представления
отчетности,  установленной  Финансовым  управлением  администрации  Чамзинского
муниципального района.

1.4. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если
без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния,
движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя
из установленных требований к отчетности.

1.5. Решение об отражении событий после отчетной даты принимается главным бухгалтером на
основании даты предоставления документа к учёту и подписи руководителя каждого учреждения.

1.6. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный
год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной
даты

2.1. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие существенные
факты хозяйственной жизни:

- выявление  документально  подтвержденных  обстоятельств,  указывающих  на  наличие  у
дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в отношении
этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию;

- завершение  после  отчетной  даты  судебного  производства,  в  результате  которого
подтверждается  наличие  (отсутствие)  на  отчетную  дату  обязательства  по  которому  ранее  был
определен резерв предстоящих расходов;

- завершение после  отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права
оперативного управления, которая была инициирована в отчетном периоде;

- получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых
активов;

- определение  после  отчетной  даты  суммы  активов  и  обязательств,  возникающих  при
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завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской
Федерации;

- обнаружение  после  отчетной  даты,  но  до  даты  принятия  бухгалтерской  (финансовой)
отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие
отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в
том числе по результатам проведения камеральной проверки,  либо при осуществлении внутреннего
контроля  ведения  бухгалтерского  учета  и  составления  бухгалтерской  (финансовой)  отчетности,
внутреннего  финансового  контроля  и  (или)  внутреннего  финансового  аудита,  а  также  внешнего  и
внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.

2.2. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие существенные
факты хозяйственной жизни:

- принятие  решения  о  реорганизации  или  ликвидации  (упразднении)  либо  изменении  типа
учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными
в отчетном периоде;

- возникновение  обстоятельств,  в  том  числе  чрезвычайных,  в  результате  которых  активы
выбыли  из  владения,  пользования  и  распоряжения  учреждения  вследствие  их  гибели  и  (или)
уничтожения, в том числе помимо воли учреждения, а также вследствие невозможности установления
их местонахождения;

- изменения  законодательства,  в  том  числе  утверждение  нормативных  правовых  актов,
оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов,
заключение  и  прекращение  действия  договоров  и  соглашений,  а  также  иные решения,  исполнение
которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и
расходов учреждения.

3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. События,  подтверждающие  условия  деятельности,  в  зависимости  от  их  характера,
отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения 31 декабря отчетного периода записей по счетам
Рабочего  плана  счетов  бухгалтерского  учета  (до  отражения  бухгалтерских  записей  по  завершению
финансового  года)  -  дополнительной  бухгалтерской  записью,  либо  бухгалтерской  записью,
оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью на основании
Бухгалтерской справки (ф.     0504833  ) с приложением первичных или иных документов.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий
после отчетной даты, подтверждающих условия деятельности.

3.2. В  случае,  если  для  соблюдения  сроков  представления  бухгалтерской  (финансовой)
отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о
событии  после  отчетной  даты  не  используется  при  формировании  показателей  бухгалтерской
(финансовой)  отчетности,  информация  об  указанном  событии  раскрывается  в  текстовой  части
пояснительной  записки  Пояснительной  записки  (ф.     0503160  ,  ф.  0503760).  При  этом  на  основании
указанной информации (в межотчетный период) корректируются входящие остатки на 1 января года,
следующего за отчетным.

3.3. События, указывающие на условия деятельности, отражаются в бухгалтерском учете путем
выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за
отчетным.

Информация  о  событиях,  указывающих  на  условия  деятельности,  раскрывается  в  текстовой
части Пояснительной записки (ф.     0503160  , ф. 0503760).

В Пояснительной записке раскрывается следующая информация о событиях, указывающих на
условия деятельности:

- краткое описание характера события после отчетной даты.
Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении

отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.
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